Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
212.02. | ACTAS retencion contados a partir del cierre del
expediente o trdmite que le dio inicio, se
2.12.02.0 | Actas de comité 3 7 X X X deben transferir al Archivo Histérico para su
2 conservacion total, de acuerdo con lo
e FO-DE-01 Acta de X PDFA establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
comité primario Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
* FO-DE-02 Control de| PDFA Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1

asistencia de comité
primario

Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos se deben
transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, por poseer valores
secundarios, como: cultura, ciencia, e
investigacién. Se recomienda la conservacion
total por ser fuentes para la historia de la
administraciéon publica, pues evidencian las
decisiones tomadas por las entidades dentro

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Wilfredo Madrigal Hoyos

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretario de Despacho | |

Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jafe de Dficina

Firma:

N
(orrpona.

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (:)Q!ﬂ{/ Firma: |J5,,\H,(
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacidan

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI”RODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH

e (extensién) Gestion Central © . E (M/D)

Mmiw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

de las coyunturas sociales, politicas,
econdmicas y gubernamentales, Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservaciéon, el Programa de Gestidn
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
Acompafnamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
I superior jerarquia

Nombre: Wilfredo Madrigaj Hjyes—" Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darip. Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretario de Des o Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Pficipa

\
Firma: Firma: (;)Qfﬂf Firma:l\/b,y\.*ié( (gubéna,

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI”RODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.12.18. | INFORMES retencion contados a partir del cierre del
expediente o trdmite que le dio inicio, se
2.12.18.0 | Informes a entes de 3 7 X X X deben transferir al Archivo Histérico para su
2 control conservacion total, de acuerdo con lo

control

e Solicitud de informacion
e |Informe a entes de

HTML
PDF

establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Se
conservarda en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Wilfredo Madrigaj H

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Darip Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretario de Dasy

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Dficina

Firma:

Firma:

A
lompona,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onservacidon Total
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eﬁ::ﬁ‘zz:;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)

planes de preservacion a largo plazo,

implementados por la Entidad; Las

transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de

Conservaciéon, el Programa de Gestion

Documental y el Plan Institucional de

Archivos, orientados por el equipo de trabajo

de Gestion Documental, con el

acompafiamiento de la direccion de

Tecnologias de la informacion y Documento

Electronico.

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.12.18.0 | Informes de gestién de 3 7 X X X retencion contados a partir del cierre del
3 indicadores expediente o tramite que le dio inicio, se

deben transferir al Archivo Histérico para su

e Informe de gestion de PDF conservacion total, de acuerdo con lo
indicadores establecido en el Decreto 1080 de 2015 del

Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,

Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales

Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Jefe de la dependencia ! ; Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©

_— superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal Hoy Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darig Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretario de Des Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de|Oficipa [
Firma: Firma: C)ﬁfﬂ/ mea.l\/b,y\ké( (QUDEV\CI,
~ 1’ )

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacidan

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI”RODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH

e (extensién) Gestion Central © . E (M/D)

Mmiw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio”. Se
conservard en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestibn Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacién, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal Hbyg" Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darjg Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretario de Dew Cargo: Secretaria de Despacho Cargo;Jefe {le|Oficina [\
irma: irma: irma: Y a
Firma V Firma (;)Qfﬂfi Flrma‘ L‘% ﬁb&)t’\ p

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia ’ Responsable del area de gestion documental de la entidad
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI”RODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
2.12.21. | LICENCIAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
URBANISITICAS retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
2.12.21.0 | Licencias urbanisticas de 5 15 X X deben transferir al Archivo Histérico para su

1 intervencién y ocupacion
del espacio publico

(Acometidas domiciliarias de
acueducto y/o alcantarillado)

conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley

e Solicitud X PDFA 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
e Fotocopia de la cédula X PDFA documentos originales que posean valores
(si aplica) histéricos no podran ser destruidos, aun
e Rut (si aplica) X PDFA cuando hayan sido reproducidos y/o
e Poliza de cumplimiento, X PDFA almacenados mediante cualquier medio". Se
estabilidad y conservard en su soporte original y
responsabilidad civij por previamente a la transferencia secundaria, el
Jefe de la dependencia ! : Responsable del drea de gestién documental de la entidad | Secretario General o funcionario administrativo de igual o
e superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal Hpyol#™ Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Dariao Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretario de B Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de|Oficipa ()
Firma: Firma: (91“)5”\0,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onservacidon Total
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eﬁ::ﬁ‘zz:;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extensién) Gestion Central (M/D)
dafios a terceros equipo de trabajo de Gestibn Documental;
e Formato de conexion a digitalizara la subserie aplicando de manera
la red publica expedida X PDFA articulada, la seguridad de la informacion y los
por el operador vy planes de preservacion a largo plazo,
firmada por el implementados por la Entidad; Las
interventor transferencias electronicas se desarrollaran
e Plan de manejo de X PDFA de conformidad con el Sistema Integrado de
transito y sefializacion a Conservacion, el Programa de Gestion
utilizar durante la etapa Documental y el Plan Institucional de
de  construccibn y Archivos, orientados por el equipo de trabajo
operacion del proyecto de Gestion Documental, con el
e Comprobante de pago X PDFA acompafiamiento de la direccion de
de los derechos de Tecnologias de la informacién y Documento
transito correspondiente Electronico.
al
concepto INT-DT-105
(si aplica)
e Plan de  manejo X PDFA
ambiental
e Prorroga (si aplica) X PDFA
Jefe de la dependencia , - Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
e superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal Hoyps 4~ Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darjo, Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretario de De;ﬁm Cargo: Secretaria de Despacho CargoyJafe He|Oficyma | |
: . ; . ; . Yi a
Firma: &/ Firma: C)Qrﬂ/ F|rma.‘ L91 ﬁbb"\ .
~ {

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electrénico | Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
(extensién) Gestion Central (M/D)
(Instalacién de energia
eléctrica)

Solicitud

Fotocopia de la cédula
(si aplica)

Rut (si aplica)

Pdliza de cumplimiento,
estabilidad y
responsabilidad civil por
dafios a terceros

RETIE (110-220) voltios
Legalizacion de
instalacion

Certificado del ingeniero

eléctrico o  técnico
eléctrico
Plan de mgnejo de

XX XX

PDFA
PDFA

PDFA
PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Wilfredo MadrifjalLM#6yos

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Darjs, Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretario-ge

Firma:

ho

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo:Jefe {le|Oficina

|

Firma:

"

hoN .

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

transito y sefalizacion a
utilizar durante la etapa
de  construccion y
operacion del proyecto
Comprobante de pago
de los derechos de
transito correspondiente
al

concepto INT-DT-105 (si
aplica)

Plan de
ambiental
Prorroga (si aplica)

manejo

(Proyecto de energia)

Solicitud
Fotocopia de la cédula
(si aplica)

Rut (si aplica)

SOPORTE o 5 DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION ,
FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
X PDFA
X PDFA
X PDFA
X PDFA
X PDFA
X PDFA
X PDFA

Jefe de la dependencia ,

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Wilfredo Madrigal Hoy

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Darip Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Dficina

Firma:

Cargo: Secretario dtwmw

Firma: Yl

A
lompona,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o

FORMATO

Papel

Cc S E

(extensién) Gestion Central (M/D)

RETENCION DISPOSICION REI?RODUCClON
FINAL TECNICA DEL SERIE DE
Electronico | Archivo de Archivo PAPEL

DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

Pdliza de cumplimiento,
estabilidad y
responsabilidad civil por
danos a terceros

Punto de conexién
expedida por el
operador

Plano revisado y
aprobado por el
operador

Plan de manejo de
transito y sefalizacion a
utilizar durante la etapa
de  construccion y
operacion del proyecto
Comprobante de pago
de los derechos de
transito correspondiente
al concepto INT-DF-105
(si aplica)

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

Jefe de la dependencia ’

I

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Wilfredo Madrigal Hovdé™

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Darig-Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretario de Respgino

Firma:

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina,

)

Firma: Yﬁ

bona.

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
P S Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI?RODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electronico Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
e Plan de manejo
ambiental

(Proyecto

e Solicitud
e Fotocopia de
(si aplica)

Rut (si aplica)

estabilidad

e Plano revi
aprobado
operador

e Plan de m

e Prorroga (si aplica)

de

telecomunicaciones)

la cédula

Péliza de cumplimiento,

y

responsabilidad civil por
dafos a terceros

sado y
por el
hnejo de

X X

XX XX

PDFA
PDFA

PDFA
PDFA

PDFA
PDFA

PDFA

PDFA

Jefe de la dependencia,

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Firma: fﬁ

e superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madr} Hoyos Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darjg Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretari ho Cargo: Secretaria de Despacho Cargo:Jefe {le|Oficira [ )
Firma: bb"\a,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onservacidon Total
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eﬁ::ﬁ‘zz:;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
transito y sefalizacion a
utilizar durante la etapa
de  construccion y
operacion del proyecto
e Comprobante de pago PDFA
de los derechos de
transito correspondiente
al concepto INT-DT-105
(si aplica)
e Plan de manejo PDFA
ambiental
e Prorroga (si aplica) PDFA
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.12.24. PROCESOS retenciéon contados a partir del cierre del
X expediente o tramite que le dio inicio, se
2.12.24.2 | Procesos de adquisicién 3 7 X X deben transferir al Archivo Histérico para su
2 conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Jefe de la dependencia , - Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
//-" superior jerarquia

Nombre: Wilfredo Madrigal Hoyps

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Darig,Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretario de Desgach Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jdefe de Dficipa |
Firma: &/ Firma: bbi’\('l,

i

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eﬁ::ﬁ‘zz:;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
(Proceso de adquisicion Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
predial) Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
e Resolucién declaratoria X PDFA Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
de utilidad publica 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
e Folio de matricula X PDFA documentos originales que posean valores
inmobiliaria histéricos no podran ser destruidos, aun
e Solicitud de titulos de X PDFA cuando hayan sido reproducidos y/o
adquisicion (si aplica) almacenados mediante cualquier medio". Se
e Titulos de adquisicion X PDFA conservard en su soporte original y
Ficha predial X PDFA previamente a la transferencia secundaria, el
Plano de afectacién (si X PDFA equipo de trabajo de Gestion Documental;
aplica) digitalizara la subserie aplicando de manera
e Formato de ficha censo articulada, la seguridad _de la informacion y los
diligenciado (si aplica) PDFA planes de preservacion a largo plazo,
« Documentos soporte de implementados por la Entidad; Las
adquisicion PDFA transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Jefe de la dependencia ’ - Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
| e superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal Hbyol#"" Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darje,Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretario de Dew Cargo: Secretaria de Despacho Cargo:Juafe de |Oficina | |
- . - . . . Y a
Firma: &/ Firma: (;)Qfﬂf Flrma.lﬁ\kﬂ L91 ﬁbb"\ .

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

: CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
‘ S Sel i
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO B B o
SOPORTE o 5 DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION X
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electréonico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
e Resolucion censo X PDFA Archivos, orientados por el equipo de trabajo
debidamente publicado de Gestion Documental, con el
(si aplica) acompafiamiento de la direccion de
e Avallo comercial X PDFA Tecnologias de la informacion y Documento
corporativo Electrénico.
e Estudio de titulos X PDFA
e Solicitud de registro X PDFA
presupuestal
e Resolucién oferta de X PDFA
compra
e Citacion X PDFA
¢ Notificacion oferta X PDFA
e Inscripcion de
notificacién de oferta X PDFA
. Sollgltud _de revision de X PDFA
avaluo (si aplica)
. Respue’sta _de _revisién X PDFA
de avaluo (si gplica)
Jefe de la dependencia - Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
| — superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madriljal#Gyos Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darjg Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretarig-Ge ¢ho Cargo: Secretaria de Despacho Cargo;yJefe {e|Oficjra [ |
Firma: | Firma: Firma:‘ eona,
V C)Qrﬂ/ b’ ﬁbbﬂ
~ {

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI?RODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electréonico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
(extensién) Gestion Central (M/D)
e Respuesta propietario X PDFA
revision de avallo
e Aceptacion de oferta X PDFA
e Certificado de ventanilla X PDFA
Unica de registro-VUR
e Contrato de X PDFA
compraventa 0
compraventa
e Solicitud de resolucion X PDFA
presupuestal
e Solicitud primer pago X PDFA
e Orden de pago primer X PDFA
pago
e Documentos soportes X PDFA
de pago X PDFA
e Solicitud de reparto
e Comprobante de egreso X PDFA
e Solicitud de; pagos (si X PDFA
aplica)

Jefe de la dependencia’

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

e superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madfig##foyos Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darig Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretayida lhcho Cargo: Secretaria de Despacho Cargo:Jsfe de|Oficipa |

Firma:

Firma:

lompona,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o
FORMATO

DISPOSICION

RETENCION FINAL

Papel

Electronico
(extension)

Archivo
Central

Archivo de

Gestion c S E

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

Solicitud de repartos
Oficio de asignacion de

reparto

Oficio envio
documentacion notaria
Oficio remisorio

escritura de notaria
Oficio remisorio
escritura firmada notaria
Acta de entrega de
predios

Solicitud levantamiento
de utilidad publica
Solicitud levantamiento
de oferta de compra
Escritura publica
Documentos
pago final

soporte

X X X XX

X XX X X

PDFA
PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA
PDFA

PDFA

Jefe de la dependencia’

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Wilfredo Madifig

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Darig.Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretarig=¢

spficho

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Dficipa,

Firma:

Firma: Yﬁ

ot Vb}m,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
‘ S5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electréonico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
(extensién) Gestion Central (M/D)
e Resolucion X PDFA
presupuestal pago final
e Solicitud actualizacion X PDFA
de inventarios de bienes
muebles
e Acta de Vvisita para
indemnizacion (si X PDFA
aplica)
e Certificado de céalculo de
indemnizaciones (si X PDFA
aplica)
e Documentaciéon soporte
indemnizaciones (si X PDFA
aplica)
e Resolucion de
indemnizacién X PDFA
e Notificaciéon de
indemnizaciones X PDFA

Jefe de la dependencia’

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Nombre: Wilfredo Madifig -%%s/'

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Darig~\Antonio

ave Echavarria

Cargo: Secretarig=re,Bfspficho

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: defe de Dficipa

Firma:

Firma: )M*H "

ot blma,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
(extensién) Gestion Central (M/D)
e Solicitud de revision de X PDFA
avalio indemnizacion
(si aplica)
e Respuesta de PDFA
indemnizaciones
e Aceptacion de PDFA
indemnizaciones
¢ Resolucion
presupuestal X PDFA
indemnizaciones
e Solicitud registro X PDFA
presupuestal
e Registro presupuestal X PDFA
e Solicitud de pago
indemnizaciones X PDFA
e Orden de pago
indemnizaciones X PDFA
. _Comprqban_te de pago X PDFA
indemnizaciones
Jefe de la dependencia ’ - Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
e superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal}H WS Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darig, Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretario de-Besgfich Cargo: Secretaria de Despacho Cargo:Jdefe de |Oficipg [ |
Firma: (91 [}&)V\Cl,

Firma: t’ﬁ

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Y

‘ CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
. 5 Sel id
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA/DESPACHO B B o
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI?RODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
Jefe de la dependencia ’ Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?ari_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal H¢yo: Nombre: Daniela Cardona Duque Nombre: Darig Antonio Rave Echavarria
Cargo: Secretario de De=pegtDd || Cargo: Secretaria de Despacho Cargo:Jefe {le|Oficipa [
Firma: Firma: &jﬂﬂ,

Firma: (‘) Qrﬂ/
~ {

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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