Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO E Elimi —
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
2.13.1.02 | ACTAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
. retencién contados a partir del cierre del
2.13.1.02 | Actas de comité 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se
.02 deben transferir al Archivo Histérico para su
e FO-DE-01 Acta de X conservacion total, de acuerdo con lo
comité primario establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
e FO-DE-02 Control de X Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
asistencia de coite Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
primario 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Sebastian Zuleta Zea Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario De Despacho gargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion Cargo: Secre@jia Gener
ocumental ~ "
Firma: %/ Firma:( MJ Firma:l\/b)(\ké{ (gﬂbénﬂ,
AL < ;

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Papel

Electrénico
(extension)

Archivo
Central

Archivo de
Gestion

Cc S E

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestidn
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico

2.13.1.24

2.13.1.24
.05

PROCESOS

Procesos de despacho
comisorio

e Solicitud
e Ordenes de juzgados

PDFA
PDFA

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
Articulo 2.8.2.1.5. "Los documentos originales

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Sebastian Zuleta Zea

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

C :S taria G
argo /\ecre{é‘na qure{

Firma: %ﬁ/

Firma:l 214’\*31){ Loﬁﬁ%"\a,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (_MJ
= i
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Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacidan

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO

Mmiw |5

SOPORTE o e DISPOSICION | REPRODUCCION

SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH

Papel (extension) Gestion Central © E 3 (M/D)

cODIGO PROCEDIMIENTO

que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio". Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestion Documental; digitalizara la
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electrénicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafiamiento de la direccién de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electronico.

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Sebastian Zuleta Zea Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion Cargo: Secr via Gener
Documental

Firma: % Firma:E;)LLML{/J Firmat| Vb*\ka Lgt 435"\0

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

C Conservacion Total
S Seleccidn

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO — —
E Eliminacidn

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
3 7 X X documentos originales que posean valores

Procesos de
requerimientos

213.1.24 | (Entes de control para

o agentes de transito) histéricos no podran ser destruidos, aun
e Solicitud cuando hayan sido reproducidos y/o
X almacenados mediante cualquier medio". Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Sebastian Zuleta Zea Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario De Despacho gargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion Cargo: f%\cre a Genereﬂ
ocumental
Firma: %/ Firma:( MJ Firma: l\/bl\ka (9”4)5”0
CLL L = i

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO E Elimi —
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestidn
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico
2.13.1.25 | PROGRAMAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
. retencién contados a partir del cierre del
2.13.1.25 | Programas de patrulleritos 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se
05 o deben transferir al Archivo Histérico para su
Comunicacién oficial X PDFA conservacion total, de acuerdo con lo
 Inscripcion X EBEQ establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
e Copia del documento de X Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
identidad PDEA Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Sebastian Zuleta Zea

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: ;‘L%cre aGenerz‘n\

Firma:

/.

Firma: ‘\/bl\ké{ Lofféﬁbﬂﬂ

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S

onsenvacion Total
5 Seleccidn

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO E Elimi —

iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

e Certificado X 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio" Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafnamiento de la direccion de

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Sebastian Zuleta Zea Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario De Despacho gzgﬂfﬁeﬁﬁ De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion Cargo: ('S%cre |a Ge/u\er ﬂ
Firma: %/ Firma:( MJ Firma: l\/b*\ka 1435'/\0,
SR = i

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO E Elimi —
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
expediente o trdmite que le dio inicio, se
Programas de seguridad deben transferir al Archivo Histérico para su
vial conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
2.13.1.25 _(Programa formacién Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
5'4 U infractores) 3 7 X X Articulo 2.8.2.1.5. "Los documentos originales
) que posean valores histéricos no podran ser
e FO-DE-02 Control de X PDFA destruidos, aun cuando hayan sido
asistencia Programa reproducidos y/o almacenados mediante
formacion infractores PDFA cualquier medio" Se conservara en su soporte
e Certificado de curso X original y previamente a la transferencia
secundaria, el equipo de trabajo de Gestién
Documental; digitalizaré la subserie aplicando
de manera articulada, la seguridad de la

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Sebastian Zuleta Zea

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargofs\ecr rla Generﬁl

Firma:

o/

meal\/bl\ktljf @r&bna

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CONTROL DE TRANSITO

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

SOPORTE o RETENCION

DISPOSICION

FINAL

SERIES, SUBSERIES Y FORMATO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo
Papel <. iy

(extension) Gestion Central

cODIGO

Cc

S

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad;
Las transferencias electronicas se
desarrollaran de conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacioén, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Sebastian Zuleta Zea

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho Documental

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Cargo: ‘,'S\ecr

|a Generﬂ

Firma: l\/b)(\kj?‘ bmbbnﬂ

Firma: %V/% Firma:(;)‘auz"/:

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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