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. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO/OFICINA DE GESTION DEL EMPLEO E Eliminacion
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RETENCION §
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TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
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2.16.1.25 | PROGRAMAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
2.16.1.25 Programa empleo para 1 9 X X expediente o tramite que le dio inicio, se
27 todos deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
(Programa de oportunidades establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
para la generacién de Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
empleo de calidad) Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
- L PDF Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
f )
: S(Dl?gp%elsg?tfgé?g PDF 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
e Redistro en Sistema de documentos originales que posean valores
Infc?rmacién del Servicio PLATAFORMA histéricos no podran ser destruidos, aun
Piblico de Empleo — cuando hayan sido reproducidos y/o
SISE P almacenados mediante cualquier medio “Se
. conservardA en su soporte original y
* FO'G.S'OS Registro de X previamente a la transferencia secundaria, el
usuarios ) equipo de trabajo de Gestion Documental;
* Informe empresarial PDF digitalizara la subserie aplicando de manera
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral SISO il PIERe DHTEe
superior jerarquia
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articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.
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CcODIGO PROCEDIMIENTO

participantes Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
e FO-GS-07 Evaluacion X Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1

de evento Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio “Se
conservard en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestibn Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Carlos Mario Martinez Hincapié Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Director de departamento administrativo Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion Cargo: Secretara General
documental T~ 7”?
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Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad
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