Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

e Conservacion Total
. z S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL £ Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
c6piGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.10.3.02 | ACTAS retencién contados a partir del cierre del
. expediente o trdmite que le dio inicio, se
2.10.3.02 | Actas de comité 3 7 X X X deben transferir al Archivo Historico para su
.02 conservacion total, de acuerdo con lo

e FO-DE-01 Acta de
comité secundario

e FO-DE-02 Control de
asistencia de comité
secundario

PDFA

PDFA

establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos se deben
transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, por poseer valores
secundarios, como: cultura, ciencia, e
investigacion. Se recomienda la conservacion
total por ser fuentes para la historia de la
administracién publica, pues evidencian las
decisiones tomadas por las entidades dentro

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secré¢taria de D

pacho

Firma:

o3

Firma:

(orpona

Fecha de aprobacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’

Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacion

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES | . | Electronico | Archivode | Archivo | . | o | PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

miw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

de las coyunturas sociales, politicas,
econdmicas y  gubernamentales, Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservaciébn a largo plazo,
implementados por la Entidad, Las
transferencias electrénicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
Acompafiamiento de la direcciébn de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefarja de Degpacho

Firma: % Firma: (;)_QJL'(,'/ Firma: l\/by\kj;{ (gubgna,

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

. .z CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e
C Consenvacion Total
. z S Sel i
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL = e
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
Estos documentos son de caracter
2.10.3.20 | INSTRUMENTOS DE administrativo contienen la evidencia de las
CONTROL reuniones que convoca y participa la oficina.
3 7 X X Al cumplir el tiempo de retencion en el archivo
20.10.3.0 | Registros central se recomienda una seleccién
1 Aleatoria de una muestra de 15% que debe

e FO-DE-02 Control de
Asistencia de proteccién
social

PDFA

ser calculada segun la  produccién
documental anual, dicho porcentaje se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la alcaldia de ltagui; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefatia de De

acho

Firma:

s

Firma:

(arpona,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL

CONVENCIONES

Consenvacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacian

SERIES, SUBSERIES Y

SOPORTE o
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

CODIGO | 11p0s DOCUMENTALES

Papel

Electréonico
(extension)

Archivo
Central

Archivo de
Gestion

Cc S E

REPRODUCCION
TECNICA DEL

PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electronico Con los demas expedientes, se
aplicara lo establecido en el Acuerdo 004 de
2019, Art 22 "Eliminaciobn Documental” Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestién Documental.

2.10.3.18 | INFORMES

2.10.3.18 | Informes de gestion de

.03 indicadores

e Informe de
Sismana

gestion

PDFA

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Historico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo 1X, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secreftalia de D

acho

Firma:

i

Firma:

lorpona.

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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Codigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacion

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH

Papel | (oxtensién) | Gestion | Centrat | € | S | E (M/D)

miw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electrénicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Danjsla Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo:/Sycretatia de-Delspacho

Firma: %% Firma: (')_ij:(/ Firma:l\/bx\kﬂ kQﬂ#)bﬂa,
= 1

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. z S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL = Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.10.3.25 | PROGRAMAS retencién contados a partir del cierre del
. expediente o trdmite que le dio inicio, se
2.10.3.25 | Programas de ayudas 3 7 X X X deben transferir al Archivo Historico para su
.23 ortopédicas conservacion total, de acuerdo con lo

(Programas de banco social
de elementos)

Solicitud

Documento de identidad
solicitante y beneficiario
Historia clinica
FO-DE-01 Actas de
comité del banco social
de elementos

FO-DE-02 Control de
Asistencia del banco

PDFA
PDFA

PDFA
PDFA

PDFA

establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio “Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los

Jefe de la dependencia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefalliia de De

acho

i

Firma:

Firma: Yl

(orpona,

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. z S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL = Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
social de elementos planes de preservacion a largo plazo,
e Contrato comodato X PDFA implementados por la Entidad;, Las
transferencias electronicas se desarrollaran
* Scta de ent_relga CLeI X PDFA de conformidad con el Sistema Integrado de
anco socia € Conservacion, el Programa de Gestion
elementos Documental y el Plan Institucional de
e Acta de devolucion del X PDFA Archivos, orientados por el equipo de trabajo
banco social de de Gestion Documental, con el
elementos acompafiamiento de la direccion de
; X PDFA Tecnologias de la informacién y Documento
° Formato-de baja XLSX Electrénico.
e Inventario
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.10.3.25 | Programas de familias en 3 7 X X X retencion contados a partir del cierre del
32 accion expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Historico para su
Bi c o conservacion total, de acuerdo con lo
(Bienestar Comunitario) establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefatia de-Delspacho

Firma:

K

Firma:

lompona.

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL

CONVENCIONES

Consenvacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacian

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

SOPORTE o 5 DISPOSICION
RETENCION
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electréonico | Archivode | Archivo c s E
P (extension) Gestion Central
¢ Informe de seguimiento X PDFA
del convenio DPS
. FO-.D.E-01 Af:jcas de X PDFA
familias en accion
e FO-DE-02 Control de X PDFA
asistencia de familias en
accion
(Procesos operativos)
Novedades tipo 1
e Copia de documentos X PDF
de identidad del grupo
familiar
Novedades tipo 2

Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio “Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad;, Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefatia de Despacho

Firma:

K

Firma:

lompona,

Firma: (;)_g, " ‘/’

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. z S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL = Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
de Gestion Documental, con el
e Certificados de estudio X PDF acompanamiento de la direccion de
e Certificado de salud X PDF Tecnologias de la informacion y Documento
Electroénico.
e Novedades de HTML
levantamiento de
suspension
Esta subserie goza de valores secundarios
2.10.3.25 | Programas de seguridad 3 7 X X X como evidencia de un trabajo realizado en
53 alimentaria cumplimiento de una norma, que regula y
reglamenta los diferentes espacios vy
. . elementos predispuestos para alimentar a los
(Paquetes alimentarios) nifios en las instituciones educativas. Una
o buena realizacion de un programa tiene en
e Caracterizacion de X XLSX cuenta hasta el detalle mas minimo frente al
conpllmon _ cuidado y proteccién de los alimentos, de los
socloeconomica presupuestos y de las cantidades. Por ese
* Planillas de entrega X PDFA motivo goza de valores secundarios como
evidencia del cuidado y control inicial que
generan los organos de control. Se

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secreftalia de-D

pacho

-

Firma: ?é/«b&

(orpona,

Firma: Yﬁ

Fecha de aprobacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL

CONVENCIONES

Consenvacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacian

SERIES, SUBSERIES Y

cODIGO

TIPOS DOCUMENTALES

Autorizacion de entrega
de ayudas alimentarias
a un tercero

Copia de cedula (si
aplica)
Registro
domiciliarias
Bases de datos

visitas

(Curso de vida)

Remisiones de entrega
Bases de datos
Planillas de entregas

(Fundacioén éxito)

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
Papel Electréonico | Archivode | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestion Central (M/D)

X PDFA conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;

X PDFA digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los

X XLSX planes de preservacién a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las

XLSX transferencias electrénicas se desarrollaran

de conformidad con el Sistema Integrado de

Conservacion, el Programa de Gestion

Documental y el Plan Institucional de

Archivos, orientados por el equipo de trabajo

X PDFA de Gestion Documental, con el
XLSX acompafiamiento de la direccion de

X PDFA Tecnologias de la informacion y Documento

Electronico.

Jefe de la dependencia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secretafia de-D

spacho

Firma:

i

lorpona

Firma: rﬁ

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUi —— DRI
onsernvacion Total
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL g Eﬁf‘fl‘:ﬂ‘zg;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO, : : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electr0|_1!co Archlv_q de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestion Central (M/D)

e FO-DE-02 Listado de X PDFA

asistencia fundacion

éxito
e Bases de datos XLSX
e Registro de entrega X PDFA
e Carnet de control X PDFA

prenatal
e Documento de identidad PDFA
e Historia Clinica X PDFA

X PDFA

e Copia Sisben X
e Registro Civil X PDFA
e Acuerdo de X PDFA

corresponsabilidad
(Recibo, almacenamiento y
distribucion de bienestarina)

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o
superior jerarquia

funcionario administrativo de igual o

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo; Secrétdria de-D

gpacho

Firma: %(ﬂ%

boN .

Firma:\/b,y\kt/;( b{ Yﬂ

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

‘ oy CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e
C Conservacion Total
‘ - 5 Sel i0
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE PROTECCION SOCIAL 2
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

e Acta de entrega de X PDFA

bienestarina
¢ Planillas de entrega X PDFA
¢ Reporte de novedades HMTL
(Complemento alimentario
madres gestantes y
lactantes)
o Caragtgrizacién de XLSX

condicién

socioeconoémica
e Planillas de entrega X PDFA
e Autorizacién de entrega X PDFA

de ayudas alimentarias

a un tercero (Copia

documento de identidad

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefatia de De

pacho

Firma: %

lorpona.

Firma: q

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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si aplica)
e Bases de datos XLSX
(Comedores comunitarios)
e Caracterizacion de X XLSX

condicién

socioeconomica
e Planillas de entrega X XLSX
e Autorizacién de entrega X PDFA

de ayudas alimentarias

a un tercero (Copia de

documento de identidad

si aplica)
e Historia clinica (si se

A X PDFA

aplica)

e Registro de visitas X XLSX

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefallia de De

acho

Firma: ?/%%

Firma: l

lonpona.

Y

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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C Conservacion Total
. z S Seleccion
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domiciliarias
e Bases de datos XLSX
(Programas plan cigliefia)
e Copia documento de X PDFA
identidad X PDFA
Carnet prenatal
e Cronograma de XLSX
capacitaciéon
e Certificado de X DOC
residencia
e FO-GS-89 Listado de X XLSX
asistencia por enfoque
diferencial
e Registro fotografico JPG

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefalia de De

acho

Firma: 9%/4%

Firma:

lonpona.

{

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;)_g, " ‘/’
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