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Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

‘ CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
P 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PARA EL DESARROLLO HUMANO Y LA EDUCACION SUPERIOR E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION i
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
2.9.4.02 Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
ACTAS e : .
retencién contados a partir del cierre del
2.9.4.02. iz 3 7 X X X expediente o tramite que le dio inicio, se
02 Actas de comité deben transferir al Archivo Histérico para su
o conservacion total, de acuerdo con lo
* FO-DE-01Acta comite | X | PDF establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
tecnico Ministerio de Cultura, en su Capitulo |
* FQ-tDE-QZControI dte X Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
f,s's.enc'a comite Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
ecnico Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio”. Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secrete(ri}? General
o\ documental N\ P ﬂ
Firma: éﬁ&kﬁ) Firma: W Firma: l\/bl\kb‘ (917’425"\0,
l

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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C Conservacion Total
P 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PARA EL DESARROLLO HUMANO Y LA EDUCACION SUPERIOR E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION i
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
2.9.4.13. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
CONVENIOS 3 17 X X X retencion contados a partir del cierre del
2.9.4.13. Convenios expediente o tramite que le dio inicio, se
01 ) PR deben transferir al Archivo Histérico para su
interinstitucionales o
conservacion total, de acuerdo con Ilo
X establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
) , Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion .
Cargo: Secretario de despaci\ho . documental Cargo: Sf%retfﬁ‘a Gen/e\ran
T
Firma: QM) Firma: W Firma: l\/b)(\kj?f L911¢)5V\a,
l
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PARA EL DESARROLLO HUMANO Y LA EDUCACION SUPERIOR E Eﬁlif‘;‘iilln
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)

e Oficio de convenio Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,

universidades X Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
e Cartas de descuento X Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
e Decretos X Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
e Resoluciones X 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
e Proyectos X documentos originales que posean valores
e Certificados X historicos no podran ser destruidos, aun
e Acuerdos X cuando hayan sido reproducidos y/o
e Listados almacenados mediante cualquier medio”. Se

conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservaciéon, el Programa de Gestion

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion

Cargo: Secretario de desp?\cho documental Cargors\ecr |a Generﬂ
[§
Firma: QM) Firma: W F|rmal\/b~\k[7( kgf&jﬂa
1 - l

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onservacidon Total
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PARA EL DESARROLLO HUMANO Y LA EDUCACION SUPERIOR E Eﬁ:ﬁz;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompanamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
2.9.417 | HISTORIAS Al cumplir el tiempo de retencion en el archivo
central se recomienda una seleccion aleatoria
2.9.4.17. | Historias académicas 3 7 X X de una muestra de 15% que debe ser
01 calculada segun la produccién documental
(Historias académicas de anual, dicho porcentaje se conservara en su
becarios) soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
e Copia de documento de PDF de Gestion Documental; digitalizara la
identidad subserie aplicando de manera articulada, la
e Certificado de la PDF seguridad de la informacién y los planes de
universidad donde fue preservacion a largo plazo, implementados
admitido por la alcaldia de ltagi; Las transferencias
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secreﬂa Gener:in\
N~ documental N\ ~
Firma: C;(M) Firma: w Firma: l\/b)/\ka (911&3"\0,
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
P 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PARA EL DESARROLLO HUMANO Y LA EDUCACION SUPERIOR E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
e Pruebas ICFES PDF electrénicas se desarrollaran de conformidad
e Certificado de PDF con el Sistema Integrado de Conservacion, el
residencia Programa de Gestion Documental y el Plan
e Master 2000 PDF Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafamiento de la direccién de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electronico Con los demas expedientes, se
aplicara lo establecido en el Acuerdo 004 de
2019, Art 22 "Eliminacion Documental” Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental.
2.9.4.25 PROGRAMAS La dlsposwlon final recomendada para esta
subserie documental es la conservacion total,
2.9.4.25. 3 7 X X X pues refleja aspectos informativos vy
Programas de becas ; . iy
24 testimoniales de las politicas adelantadas por
los Entes Territoriales para garantizar el

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion
documental

Cargo: {Sf{cre aGenerT‘l\

Firma:

Firma: l\/b/(\ka LQW@W\C'

‘ =

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: W
|
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CONVENCIONES

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

C Conservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PARA EL DESARROLLO HUMANO Y LA EDUCACION SUPERIOR E Eﬁlif‘;‘iilln
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

Programas para el acceso acceso a la educaciéon de los ciudadanos y
y permanencia de becas) por ende el derecho a la educacion. Una vez
la Subserie cumpla los tiempos de retencion
e Pagarés X PDF contados a partir del cierre del expediente o
e Carta de instrucciones X PDF tramite que le dio inicio, se deben transferir al
Archivo Histérico para su conservacion total,
e Fotocopia de X PDF por poseer valores secundarios, como:
documento de identidad cultura, ciencia, e investigacion. Se
codeudor conservara en su soporte original y
e Solicitud registro X PDF previamente a la transferencia secundaria, el
presupuestal equipo de trabajo de Gestion Documental;
o Certificado de registro X PDF digitalizara la subserie aplicando de manera
presupuestal articulada, la seguridad de la informacion y los
e Carta aprobacién de X PDF _planes de preservaciéon a Ia.rgo plazo,
becas implementados por la Entidad; Las
: : transferencias electrénicas se desarrollaran
* E?S;[g:]dpioa;::ﬁgcgz X PDF de conformidad con el Sistema Integrado de
becas Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: (Ssicre |a Generﬂ

Firma: l\/bl\ka bff@bl’\ﬂ

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria
Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion
documental

Firma: W
|

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Cargo: Secretario de des&acho

‘ =

Firma:

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
P S Sel i
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA PARA EL DESARROLLO HUMANO Y LA EDUCACION SUPERIOR B B o
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
e Ordenes de pago X Archivos, orientados por el equipo de trabajo
e Registro fotografico JPG de Gestion Documental, con el
acompanamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
. , Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion
Cargo: Secretario de despacho documental Cargo: ;@\cre a Generem
T
Firma: é;a{M) Firma: w Firma: l\/by\k[?{ L@Y&V\CJ
| I 1

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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