Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Consenvacion Total
S Sel i
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD = e
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.10.1.02 | ACTAS retencién contados a partir del cierre del
. expediente o trdmite que le dio inicio, se
2.10.1.02 | Actas de comité 3 7 X X deben transferir al Archivo Histoérico para su
.02 conservacion total, de acuerdo con lo

e FO-DE-01 Acta de
comité secundario

e FO-DE-02 Control de
asistencia de comité
secundario

PDFA

PDFA

establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos se deben
transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, por poseer valores
secundarios, como: cultura, ciencia, e
investigacion. Se recomienda la conservacion
total por ser fuentes para la historia de la
administracién publica, pues evidencian las
decisiones tomadas por las entidades dentro

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secretgria de Des

cho

Firma:

a3

Firma:

o

na.

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;lw " ‘/’
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacion

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES | . | Electronico | Archivode | Archivo | . | o | PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

miw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

de las coyunturas sociales, politicas,
econdmicas y  gubernamentales, Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservaciébn a largo plazo,
implementados por la Entidad, Las
transferencias electrénicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
Acompafiamiento de la direcciébn de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina CarLSecretfh de Desggcho

Firma: ﬁ,ﬂ(% Firma: (' z{/ Firma:
=

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

‘ oy CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e
C Conservacion Total
5 Sel i0
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD 2
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
Estos documentos son de caracter
2.10.1.20 | INSTRUMENTOS DE administrativo contienen la evidencia de las
CONTROL reuniones que convoca y participa la oficina.
1 9 X X Al cumplir el tiempo de retencion en el archivo
2.10.1.20 | Registros central se recomienda una seleccién
.01 Aleatoria de una muestra de 15% que debe
e Control de asistencia X PDFA ser calculada segin la  produccion

FO-DE-02

documental anual, dicho porcentaje se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la alcaldia de ltagui; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefalia de De

acho

Firma:

2

Firma:

(anpones

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;lw " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

e Conservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD g gﬁ:l‘:ﬂ‘ign
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
c6piGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electronico Con los demas expedientes, se
aplicara lo establecido en el Acuerdo 004 de
2019, Art 22 "Eliminaciobn Documental” Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental.
La subserie tiene valor administrativo porque
2.10.1.18 | INFORMES son evidencia del cumplimiento de las
funciones del Grupo de Evaluacién,
Informes a entes de 3 7 X X X Seguimiento y Control de los Procesos
2.10.1.18 | control Misionales y de Apoyo concerniente a
.06 elaborar los informes de ley, dentro de los
e Solicitud de informacion X HTML cuales se encuentran los de Anticorrupcion,
e Informe a entes de Quejas, Reclamos y Sugerencias, Evaluacion
control X PDFA del SCl y demas que la normatividad vigente
establezca, asi como las solicitudes
* Captura de pantalla del X JPG provenientes de  ofras instituciones,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefalja de De
N

acho

Firma:

g

Firma:

fDLW\CL

Fecha de aprobacion:

Firma: (;lw " ‘/’

Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacion

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH

Papel | (oxtensién) | Gestion | Centrat | € | S | E (M/D)

miw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

envio exitoso del relacionadas con rendir los informes a entes
informe de control solicitados por los organismos de
control y las demas autoridades a las que se
les debe reportar informacion. Estos informes
tienen valor legal toda vez que toda entidad
publica tiene el deber de entregar los informes
que los o6rganos de control le requieran,
relacionados con los asuntos de su
competencia, de lo cual se derivan
obligaciones y responsabilidades para las
entidades publicas de acuerdo con lo
dispuesto en la Constitucion Politica
Colombiana Articulos 119, 278 y 267. Los
documentos que contiene la subserie pueden
constituir elementos materiales probatorios
dentro de posibles procesos disciplinarios,
puesto que evidencian las acciones u
omisiones desarrolladas por los servidores
encargados de cumplir la funcién de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 30 del Ley 734

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefaija de Degpacho

Firma: 9@% Firma: (;)_ﬁfﬁf]/ Firma: L)IN\LA C}i'fbg"\a‘

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacion

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH

Papel | (oxtensién) | Gestion | Centrat | € | S | E (M/D)

miw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

de 2002. Se propone que el tiempo de
retencidn de la subserie sea de diez (10) afios
tal como se menciona en el Banco
Terminoldégico del AGN. ElI tiempo de
retencion iniciara después de la presentacion
del informe y cierre administrativo segun lo
determina el Acuerdo N° 002 del 14 de marzo
de 2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios
en archivo de gestién y ocho afios en archivo.
Central La serie no tiene valor contable, ya
que la informacion que contiene los
documentos que la componen no refleja
movimientos econémicos y/o financieros de la
entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la
informacioén que contiene los documentos que
la componen no tienen valor alguno para
dirimir conflictos de caracter. Se conservara
en su soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestion Documental; digitalizard la

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo. Secrefayia de Degspacho

Firma: Az Firma: (;lw " ‘/’ Firma:[ )MH,{ Gfpgnal

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

CONVENCIONES

Consenvacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacian

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y

SOPORTE o
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

TIPOS DOCUMENTALES

Papel

Electréonico
(extension)

Archivo
Central

Archivo de
Gestion

Cc S E

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacién y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electrénicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

2.10.1.18
19

Informes estadisticos de
indicadores

e Hoja radar MAITE
e Informe

XLSX
PDFA

Se conserva en el Archivo de Gestion y luego
se transfiere al Archivo central por el tiempo
de retencion establecido, posteriormente se
realiza eliminacion por agotamiento de
valores administrativos. La eliminacion se
adelantara mediante aplicacion del PR-GD-08
Procedimiento para la Disposicién final y
eliminacion de documentos; el cual debe

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secretiria de Despacho

Firma:

o3

Firma:

(o

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;lw " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

CONVENCIONES

Consenvacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacian

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y

SOPORTE o
FORMATO

DISPOSICION

RETENCION FINAL

TIPOS DOCUMENTALES

Archivo
Central

Archivo de
Gestion

Electrénico

(extension) © e E

Papel

REPRODUCCION
TECNICA DEL

PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

estar acompafiado del acta de eliminacion, e
inventario unico documental diligenciado en
todas sus partes; previo aval de Comité
Institucional de Gestién y Desempefio. Estos
certificados son copias de un consecutivo de
certificaciones que custodia la direccién
administrativa de planeacién, los cuales
carecen de valores primarios, por tanto, no
requieren transferencia secundaria. Lo antes
precitado teniendo siempre en cuenta el
cuidado con el medio ambiente como lo
establece el procedimiento de eliminacion
documental

2.10.1.25

2.10.1.25
18

PROGRAMAS

Programas de asesoria y
asistencia técnica

e Solicitud de asesoria

X HMTL

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Historico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefayria de D

acho

Firma:

Aty

Firma:

(arpmne

Firma: (;lw " ‘/’

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

CONVENCIONES

Consenvacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacian

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 11p0s DOCUMENTALES

SOPORTE o R DISPOSICION | REPRODUCCION
FORMATO aELerel FINAL TECNICA DEL
Electronico | Archivo de Archivo PAPEL
Papel | (oxtensién) | Gestion | Central | C | S (M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

e FO-DE-02 Control de
asistencia de asesoria
técnica

X

PDFA

Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio; Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad;, Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secretaija de De

acho

Va

Firma: %

Firma:

Gr

o

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;lw " ‘/’
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Sel i0
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD 2
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.10.1.25 | Programas de promocion 3 7 X X X retencion contados a partir del cierre del
.50 y afiliacién al régimen expediente o tramite que le dio inicio, se

subsidiado

e Comunicacion oficial
FO-DE-02 Control de

Asistencia  promocién
afiliacion régimen
subsidiado

X HMTL
X PDFA

deben transferir al Archivo Histoérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio “Se
conservara _en su soporte original vy

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefayia de D

acho

-

Firma: @%

Firma:

(o

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;lw " ‘/’
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Codigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU —— DRI
onsernvacion Total
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD g Eﬁf‘fl‘:ﬂ‘zg;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservaciébn a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.10.1.25 | Programas de auditorias 3 7 X X retencion contados a partir del cierre del
.20 expediente o tramite que le dio inicio, se
(Programas de auditorias deben transferir al Archivo Historico para su
centro diay vida e |.P.S) conservacion total, de acuerdo con lo
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?arl.o Gem’eral v Hsleimls adildsieiie e el @
superior jerarquia
Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefaxia de Deppacho
Firma: %/J(//& Firma: (; ; ,&f’,'/ Firma: L)J”\'LA G(tg’,\a‘

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

CONVENCIONES

Consenvacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacian

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 11p0s DOCUMENTALES

SOPORTE o - DISPOSICION
FORMATO LR FINAL
Electronico | Archivo de Archivo
el (extension) Gestion Central © e

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

¢ Notificacién

e FO-VC-51 Evaluacion y
seguimiento de
componentes de

auditoria externa I.P.S
e FO-DE-02 Control de
asistencia de auditoria

del.P.S

e FO-VC-52 Acta de visita
I.P.S

e Plan de mejoramiento
(si aplica)

e Certificacion (si aplica)

(Programas de auditorias
E.P.S)

¢ Notificacion

PDFA
XLSX

PDFA

DOC

XLSX

DOC

PDFA

establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio “Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservaciéon a largo plazo,
implementados por la Entidad, Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secretaija de De

acho

/5

Firma: %M&

Firma:

(e

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;lw " ‘/’
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUi —— DRI
onsernvacion Total
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD g Eﬁf‘fl‘:ﬂ‘zg;n
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)
¢ Oficio de requerimiento X PDFA Documental y el Plan Institucional de
E.P.S Archivos, orientados por el equipo de trabajo
e Instrumento GAUIDI- XLSX de  Gestion  Documental, con el
Digital acompafiamiento de la direccion de
e FO-DE-02 Control de Tecnologias de la informacion y Documento
asistencia de auditoria X PDFA Electronico.
de E.P.S
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.10.1.25 | Programas de auditorias 3 7 X X retencion contados a partir del cierre del
.21 para el mejoramiento de la expediente o tramite que le dio inicio, se
calidad de la atencion en deben transferir al Archivo Historico para su
salud conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
e FO-DE-01 Acta de Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
auditoria calidad de la X PDFA Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
salud Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
e FO-DE-02 Listado de X PDFA Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
asistencia de auditoria 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
calidad de la salud documentos originales que posean valores
e Desarrollo ruta critica XLSX histéricos no podran ser destruidos, aun
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?arl.o Gem’eral © elehee selilsElve 86 Erel o
superior jerarquia
Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secretfrja de Degpacho
Firma: 724!% Firma: (' ; L{j Firma: [W GY%"\Q,
< 1 <

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Pagina 13 de 15



Codigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacion

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES | . | Electronico | Archivode | Archivo | . | o | PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

miw |5

cODIGO PROCEDIMIENTO

cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio “Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservaciébn a largo plazo,
implementados por la Entidad, Las
transferencias electrénicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Carg&&gcrel{a?ia de QD‘e acho

Firma: %z{% Firma: (;)_ﬁfﬁf]/ Firma: [M (91”,’5"\0,

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
S Sel i
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA SALUD = Eﬁnf:-l‘zg::m
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REF,’RODUCCIC)N
copiGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE T T
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) | Gestion Central (M/D)

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Aura Patricia Vasquez Castillo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secretiria de De

acho

Firma:

i

Firma: Y

(onpone

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;lw " ‘/’
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