Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO ——
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
2.6.02. ACTAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
2.6.02.02 | Actas de comité 3 7 X X X expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
e Acta FO-DE-01 Control X conservacion total, de acuerdo con lo
de asistencia establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
e FO-DE-02 X Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Por
poseer valores secundarios, como: cultura,
ciencia, e investigacion. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental;, digitalizard la
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?arlp Gem’eral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: José Mateo Montoya Valencia Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario (E) Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion Cargo: Secretaria General
Documental 75\
e | i I

{

Fecha de aprobacion: J
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

‘ CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO ——
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electronicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
Teniendo en cuenta que los Informes de
2.6.18. INFORMES 3 7 X X Gestion  Institucional son fuente de
informacion  privilegiada que  permite
2.6.18.03 | Informe de gestién de recuperar la memoria institucional de la
indicadores entidad, estos documentos revisten de
X PDFA valores para la investigacién. Una vez la
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?arlp Gem’eral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: José Mateo Montoya Valencia Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario (E) Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion Cargo: Secretajiq General
Documental ﬁ
e | = 1

{

Fecha de aprobacion:]
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacidan

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO

Mmiw |5

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH

Papel (extension) Gestion Central © E 3 (M/D)

cODIGO PROCEDIMIENTO

e Informe Subserie cumpla los tiempos de retencion
contados a partir del cierre del expediente o
tramite que le dio inicio, se deben transferir al
Archivo Histérico para su conservacion total,
de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su
Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Por
poseer valores secundarios, como: cultura,
ciencia, e investigacion. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental; digitalizard la
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacién y los planes de

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: José Mateo Montoya Valencia Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . :
Cargo: Secretapiq General
Documental f '%

Firma: __7&—— Firma: QM/ Firma: (’W Gfblj"la,

Fecha de aprdbacion:
Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad

Cargo: Secretario (E)
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E Eliminacia
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electronicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompanamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
2.6.24. PROCESOS 3 7 X X X Se conserva en el Archivo de Gestién y luego
se transfiere al Archivo central por el tiempo
2.6.24.27 | Procesos de gestion de de retencion establecido, posteriormente se
seguridad ciudadana realiza eliminacién por agotamiento de
valores administrativos.
e Solicitudes de la X La eliminacion se adelantara mediante
comunidad aplicacién del PR-GD-08 Procedimiento para
e Oficios de articulacién X la Disposicion final y eliminaciéon de

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: Secretafi? General

Firma: _&—

na.

{

Fecha de aprgbacién:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E Eliminacia
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
e FO-DE-01 Acta X documentos; el cual debe estar acompanado
EO-DE-02 Control de X del acta de eliminacion, e inventario Unico
asistencia documental diligenciado en todas sus partes;
previo aval de Comité Institucional de Gestion
y Desempefio. Estos certificados son copias
de un consecutivo de certificaciones que
custodia la direccion administrativa de
planeacioén, los cuales carecen de valores
primarios, por tanto, no requieren
transferencia secundaria. Lo antes precitado
teniendo siempre en cuenta el cuidado con el
medio ambiente como lo establece el
procedimiento de eliminacion documental
2.6.25. PROGRAMAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
2.6.25.28 | Programas de encuentros 3 7 X X X expediente o tramite que le dio inicio, se
comunitarios deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: SecretarihGeneral

Firma:

na.

Fecha de apraébacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM/

~ [
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

e Comunicacion oficial
e Control

FO-DE-02

e Registro fotogréafico

de asistencia

SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION i
FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
X
X
X

establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio" por
poseer valores secundarios, como: cultura,
ciencia, e investigacion. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental; digitalizara la
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electréonicas se desarrollaran de conformidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secretﬂa Genera

Firma:

pona,

Firma: QM/

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

rrms: okl (o
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI = Cg NVENCIONE S
onservacion Total

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E gﬁ'e.‘:“'“!‘,
nminacion

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES P Electronico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
apel < . iyt C S
(extension) Gestion Central (M/D)

con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafiamiento de la direccién de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Documental

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Cargo: Secretafiﬁ General

Firma:

s |kl (o

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E Eliminacia
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
2.6.25.29 | Programas de entornos 3 7 X X X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
seguros retencién contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
(Programa  entrega de deben transferir al Archivo Histérico para su
elementos de dotacién para conservacion total, de acuerdo con lo
la fuerza publica) establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
e Solicitudes X Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
e Oficio de requerimientos X 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
Acta de entrega X documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio" por
poseer valores secundarios, como: cultura,
ciencia, e investigacion. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental;, digitalizard la

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Documental

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Cargo: Secretafiﬁ General

Firma:

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM/

s |kl (o
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO TE—
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electronicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electronico.
2.6.25.42 | Programas de prevencion 3 7 X X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
de seguridad ciudadana retencién contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: José Mateo Montoya Valencia Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario (E) Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion Cargo: Secretajia General
Documental Py rm\ N
Firma: #‘ Firma: CM Firma: [/ZJ’/\M @UDJW\CJ
e | ) 1

|

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
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Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E Eliminacia
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
(Programas de prevencion conservacion total, de acuerdo con lo
de seguridad ciudadana) establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
X PDFA Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
e Memorias capacitacion X PDFA Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
e Control de asistencia 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
FODE-02 X PDFA documentos originales que posean valores
e Evaluacion capacitacion (JPG) historicos no podran ser destruidos, aun
y Talleres X cuando hayan sido reproducidos y/o
e Registros fotograficos almacenados mediante cualquier medio" por
poseer valores secundarios, como: cultura,
ciencia, e investigacion. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental; digitalizard la
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad I .
superior jerarquia
Nombre: José Mateo Montoya Valencia Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Cargo: Secretario (E) Documental Cargo: Secretaﬁ General

Firma:,_%—— Firma: QM/ Firma: (’W Gfblj"la,

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onservacidon Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E Eliminacia
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
electronicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafiamiento de la direccidén de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electronico.
2.6.25.59 | Programas pago de Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
recompensas retencion contados a partir del cierre del
PDFA 3 7 X X X expediente o tramite que le dio inicio, se
e Informe de captura X PDFA deben transferir al Archivo Histérico para su
e Acta de derechos del X conservacion total, de acuerdo con lo
capturado PDFA establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
e Acta de buen trato X PDFA Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
e Informe de resultados X PDFA Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
e Acta de incautacién de X Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: José Mateo Montoya Valencia Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario (E) gzgﬂfﬁeﬁﬁ De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion Cargo: Sec/:r\etari F\General \
Firma:_#— Firma: CM Firma: [ W (977%”\0«
~ | ) f

|

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

‘ CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO TE—
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION i
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)

elementos Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
Radiograma X PDFA 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
Certificacion del X PDFA documentos originales que posean valores
comandante de Policia histéricos no podran ser destruidos, aun
Actas de incautacion X cuando hayan sido reproducidos y/o
Declaraciéon X PDFA almacenados mediante cualquier medio" por
juramentada PDFA poseer valores secundarios, como: cultura,
Comunicaciones X PDEA ciencia, e investigacion. Se conservara en su
oficiales soporte original y previamente a la
Acta comité territorial de X PDEA transferencia secundaria, el equipo de trabajo
orden publico de Gestibn Documental; digitalizara la
Certificado de X PDFA subserie aplicando de manera articulada, la
disponibilidad seguridad de la informacion y los planes de
Orden de pago X PDFA preservacion a largo plazo, implementad_os
Reqistro br tal X PDFA por la Entidad; Las transferencias
Selg']s 3 presupues ad X PDFA electronicas se desarrollaran de conformidad
d'o ICItu’b'I'd d € con el Sistema Integrado de Conservacion, el
plrzzzrguélstgl Programa de Gestion Documental y el Plan

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secretayia\ General

Firma: _#_

Fecha de aprobacion:

Firma: QM/

N
Firma: ‘W (91'(%"\0,

Fecha de convalidacion:

Pagina 12 de 14



Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E Eliminacia
iminacién
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL :
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
e Solicitud de registro X Institucional de Archivos, orientados por el
presupuestal PDFA equipo de trabajo de Gestién Documental,
e Resolucion por la cual X con el acompafiamiento de la direccidén de
se ordena pago de PDFA Tecnologias de la informacion y Documento
recompensas Electrénico
e Copia documento de X
identificacion del PDFA
solicitante
e Boletin informativo
judicial X | popa
e Desistimiento medicina
legal X PDFA
e Orden de captura
e Informe consulta X PDFA
registradora X PDFA
e Informe de investigador X
de campo
e Informe de dactiloscopia PDFA

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: Secreta?ia\ General

Firma: _#—‘

|

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM/

Firma: ‘v> “32[ (;1”, na
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
S Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE SEGURIDAD / DESPACHO E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

e Acta de consentimiento
e Certificado recibo a
satisfaccion.

X
X
X

PDFA
PDFA
PDFA

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: José Mateo Montoya Valencia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario (E)

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secret?ﬁ\a Genera

Firma:

Firma: QM/

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

h
rrme: i (oo
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