Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Alcaldia de Itagiii Fecha de Actualizacion: 07/10/2024
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU o o NVENCIONE S
onservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elminacid
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
2.17.2.02 | ACTAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se
2.17.2.02 | Actas de comité deben transferir al Archivo Histérico para su
.02 conservacion total, de acuerdo con lo
e FO-DE-01 Acta de X PDFA establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
comité primario Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
e FO-DE-02 Control de X PDFA Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
asistencia de comité 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
primario documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio".
Reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio". Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental; digitalizara la
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem'aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretaria De Des;(a‘tho _ gigﬂ?ﬁeﬁﬁ De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion Cargo: §§\C ret@‘a Gepsr aﬂ
Firma: (W Firma:(:M Firma: lvbl\kb‘ (917’4359’\0,
-~ l

\\
Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER

CONVENCIOMES

Conservacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacidn

SOPORTE o
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 1pos pocUMENTALES

Papel

Electrénico
(extension)

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

Cc S E

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electronicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafnamiento de la direccién de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

2.17.2.20 | INSTRUMENTOS DE

CONTROL

2.17.2.20 | Registros

.01

Se conserva en el Archivo de Gestién y luego
se transfiere al Archivo central por el tiempo
de retencion establecido, posteriormente se
realiza eliminacién por agotamiento de
valores administrativos.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Des@_

—

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: %eﬁret ri Ge%wan

Firma: CW

Firma: ‘ /b“kz?{ WY‘#W\C"

\\

Fecha de aprob®tion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER

CONVENCIOMES

Conservacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacidn

DISPOSICION

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 1pos pocUMENTALES

SOPORTE o -
FORMATO HEUEEEL FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s
P (extension) Gestion Central

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

(Ficha de caracterizacion de

las mujeres rurales de

Itagli)

e Base de Datos Victimas
Atendidas

(Asesoria Psicosocial,

Asesorias juridicas,

Asesoria familiar,
Sensibilizaciones y entrega
de rutas de atencion de
violencia,

Ayudas alimentarias)

e FO-GS-33 Registro de
atencion al actor social

PDFA

PDFA

La eliminacion se adelantara mediante
aplicaciéon del PR-GD-08 Procedimiento para
la Disposicion final y eliminacion de
documentos; el cual debe estar acompanado
del acta de eliminacion, e inventario Unico
documental diligenciado en todas sus partes;
previo aval de Comité Institucional de Gestion
y Desempefio. Estos certificados son copias
de un consecutivo de certificaciones que
custodia la direccion administrativa de
planeacion, los cuales carecen de valores
primarios, por tanto, no requieren
transferencia secundaria. Lo antes precitado
teniendo siempre en cuenta el cuidado con el
medio ambiente como lo establece el
procedimiento de eliminacion documental.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Des;a@:ho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: ?e\cretéﬁ‘a Gepgraﬁ

Firma: W

Firma: l\/bl\kb‘ KQ?"#JBV\C‘,

\

Fecha de aprobgcion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacidn Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elminacid
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
2.17.2.25 | PROGRAMAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
Programas de prevencion expediente o tramite que le dio inicio, se
217.225 |y mitigacion de la 3 7 X X deben transferir al Archivo Histérico para su
43 violencia de genero conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
(Programa de personas que Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
demandan asesoria para la Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
prevencion y mitigacién de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
la violencia basadas en documentos originales que posean valores
género) histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
e Denuncia X EBEQ almacenados mediante cualquier medio". Se
e FO-GS-16 X conservara en su soporte original y
Consentimiento previamente a la transferencia secundaria, el
informado de asesoria equipo de trabajo de Gestion Documental;
psicologica digitalizara la subserie aplicando de manera
e FO-GS-41 Orientacién X PDFA articulada, la seguridad de la informacién y los

planes de preservacion a largo plazo,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Desqacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Fe\cre aGenerzﬂ

Firma: W

Firma: l\/bl\ka L91'(¢)bﬂ0

\

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacidn Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER —
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
psicolégica implementados por la Entidad; Las
e FO-GS-42  Remision X PDFA transferencias electrénicas se desarrollaran
Consultante de conformidad con el Sistema Integrado de
¢ FO-GS-26 Remision a X PDFA Conservacion, el Programa de Gestion
cuidalos Documental y el Plan Institucional de
.. L PDFA . . . .
e Oficio remisorio a otros X Archivos, orientados por el equipo de trabajo
programas PDFA de Gestioén Documental, con el
e Informe X acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electronico.
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem'aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
. . Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Cargo: Secretaria De [fs@o_ . Documental Cargo: ;f\cre a Genereﬂ
Firma: (W Firma:(:M Firma: l\/bl\ka (914)5”0
-~ l

\\

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER —
E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.17.2.25 | Programas de promocion retencion contados a partir del cierre del
.46 de la igualdad de genero 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se

(Programa de actividades de
sensibilizacioén realizadas a
grupos de hombres en la
estrategia “Hombres como
Aliados y Agentes de
Cambio”)

e FO-GS-91 Convocatoria X EBEQ

e FO-GS-92 Formato X
inscripcién  actividades
ylo procesos de
formacién o Inscripcién

deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De De?pacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

C :S ja G g
argo /%creﬂa epsrﬂ\

—
Firma: (-\\W
N\ N

Fecha de aprqhacién:

Fecha de convalidacién:

Firma:(:M Firma:‘ﬁ'\k};{ Lgﬂﬁ%{’\a,
= l
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elimi —
iminacidn
SOPORTE o e DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electréonico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

virtual digitalizara la subserie aplicando de manera
e FO-DE-01 Acta X PDFA articulada, la seguridad de la informacién y los
e FO-DE-02 Control de X PDFA planes de preservacion a largo plazo,

Asistencia implementados por la Entidad; Las
e FO-GS-07 Evaluacion PDFA transferencias electronicas se desarrollaran

de eventos X de conformidad con el Sistema Integrado de
e Registro fotografico X PDFA Conservacion, el Programa de Gestién

Documental y el Plan Institucional de

(Programa de Archivos, orientados por el equipo de trabajo
conmemoracion, de Gestioén Documental, con el
reivindicacion acompafamiento de la direccion de
reconocimiento de derechos Tecnologias de la informacion y Documento
para las mujeres) Electronico.
e Solicitudes PDFA
e Respuestas X PDFA
e FO-GS-91 Convocatoria § EBEQ
e FO-GS-92 Formato X PDFA

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Despagﬁo

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secrefayia Gener:
9 [\ ﬁ P

Firma:

O™

i
Firma:ldb,y\k!;{ (91“&3&’\0,

\\

Fecha de aprobakién:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER

CONVENCIOMES

Conservacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacidn

cODIGO

DISPOSICION

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o . REPRODUCCION
FORMATO HEUEEEL FINAL A
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s E PAPEL
P (extension) Gestion Central (M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

inscripcién actividades
ylo procesos de
formacién o Inscripcién
virtual

e FO-DE-01 Acta

e FO-DE-02 Control de
Asistencia

e FO-GS-07 Evaluacion
de eventos

e Registro fotografico

(Programa de  mujeres
beneficiadas en procesos de
formacion y generacion de
oportunidades para el
empleo y emprendimiento)

X X XX

PDFA
PDFA

PDFA

JPG

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Des@o_

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: rs\ecr

|a Generﬂ

Firma: (W

Firma l\/b)(\ka @V&W\a

\\

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03

Cédigo: FO-GD-28

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacion Total
S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elimi —
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)

e FO-GS-91 Convocatoria X PDFA
e FO-GS-92 Formato X PDFA

inscripcién actividades

ylo procesos de

formacién o Inscripcién

virtual
e FO-DE-01 Acta PDFA
e FO-DE-02 Control de X PDFA

Asistencia X
e FO-GS-07 Evaluacion PDFA

de eventos X
e Registro fotografico X JPG

(Programa de  mujeres
formadas en desarrollo
personal, liderazgo,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Des@ho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

CargoKS{,\cr |a Generﬂ

Firma: CW

Firma: l\/by\ka (91@5“0

\

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03

Cédigo: FO-GD-28

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elminacid
iminacién
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)

organizacion y toma de
decisiones)
e FO-GS-91 Convocatoria X EBEQ
e FO-GS-92 Formato X

inscripcién actividades

ylo procesos de

formacién o Inscripcién

virtual PDFA
e FO-DE-01 Acta X PDFA
e FO-DE-02 Control de X

Asistencia PDFA
e FO-GS-07 Evaluacion X

de eventos JPD
e Registro fotografico X

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Desp@

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo(S§:cr ta ia Generﬂ

R

Firma: l\/b”\kz’{ LQW#JEV\C‘

Fecha de aprobéélon

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER —
E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
(Programa de mujeres que
participan y se benefician de
un entorno protector rural)
X PDFA
e FO-GS-91 Convocatoria
e FO-GS-92 Formato PDFA
inscripcién actividades
ylo procesos de
formacién o Inscripcion PDFA
virtual X
. FO-DE-01Acta x | PDFA
e FO-DE-02 Control de JPD
Asistencia X
e Registro fotografico x

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Desp@_ .

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: Secrefalia Gener:
go: Secrefalja Generg

Firma: W

Firma: L/b#\kjj{ bﬁéﬁbl’\a,

\

Fecha de aprobagion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER

CONVENCIOMES

Conservacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacidn

cODIGO

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

SOPORTE o < DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO RETENCION FINAL
TIPOS DOCUMENTALES P Electronico | Archivode | Archivo
apel < . iyt C S
(extension) Gestion Central
(Programa de personas
capacitadas y que participan
en procesos de
sensibilizaciéon y en temas
de equidad de género e PDFA
inclusion)
X PDFA

e FO-GS-91 Convocatoria X
¢ FO-GS-92 Formato

inscripcién  actividades

ylo procesos de PDFA

formacién o Inscripcién PDFA

virtual

FO-DE-01 Acta X

FO-DE-02 Control de X PDFA

Asistencia 3 X JPD
e FO-GS-07 Evaluacion

de eventos %

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Despatcho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: (S{:cr

|a Generﬂ

Firma:

O

Firma: l\/bl\klé{ bﬂ@bﬂﬂ

— 1\

Fecha de aprobagjén:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacion Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elminacid
iminacién
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)

e Registro fotogréafico
(Programa para afianzar las
organizaciones de mujeres
que pertenecen a la Red de X PDFA
Mujeres de Itagui) X PDFA
e FO-GS-91 Convocatoria
e FO-GS-92 Formato

inscripcién  actividades

ylo procesos de PDFEA

formacién o Inscripcién X

virtual PDFA
e FO-DE-01 Acta X
e FO-DE-02 Control de PDFA

Asistencia X
o FO-GS07 Evaluacion | JPD

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Desgécho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: fs\ecr

|a Generﬂ

Firma: (W

Firma: ‘\/bl\ké( LQ”&V\C'

\

Fecha de aprokjcion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI CONVENCIONE S

C Conservacidn Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elminacid
iminacidn
SOPORTE o e DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
de eventos
e Registro fotogréfico
2.17.2.25 | Programas hogares Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
58 comunitarios retencion contados a partir del cierre del
expediente o trdmite que le dio inicio, se
(Programa entrega de bonos deben transferir al Archivo Histérico para su
a las Madres Comunitarias, conservacion total, de acuerdo con lo
FAMI'y Sustitutas) establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
o 3 7 X X Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
e Oficios _ PDFA Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
e FO-GS-91 Convocatoria EBEﬁ 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
. FO_—DE—QZ Control de documentos originales que posean valores
asistencia PDEA histéricos no podran ser destruidos, aun
e FO-GS-07 Evaluacion cuando hayan sido reproducidos y/o
de eventos JPG almacenados mediante cualquier medio" Se
e Registro fotografico conservara en su soporte original vy
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem'aral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
) , Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . )
Cargo: Secretaria De Despa((ﬁb ) Documental Cargo: ?eciret ri Gewaﬂ
Firma: W Firma:(:M Firma: ‘\/bl\’fb{ kgfv’pbﬂa,
-~ l

\\
Fecha de aprobadipn:

Fecha de convalidacion:
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
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Alcaldia de Itagiii

CONVENCIOMES
Conservacidn Total
Seleccion
Eliminacian

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER

miw |5

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH

Papel (extension) Gestion Central © E 3 (M/D)

cODIGO PROCEDIMIENTO

previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservaciéon, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.17.2.26 | PROYECTOS retencién contados a partir del cierre del
. 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

) , Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . .
Cargo: Secretaria De Desp@tho . Documental Cargo: ?egreté’r\l’a GeP,qraﬂ

Firma: W Firma:(:)‘am/ Firma: l\/bl\ka k()ff@ﬂﬂ,

\\
Fecha de aprobyyion:

Fecha de convalidacion:

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad
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Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacidn Total
5 Seleccion

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER —
E Eliminacion

SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION i
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

Implementaciéon del deben transferir al Archivo Histérico para su
2.17.2.26 | proyecto a la casa de la conservacion total, de acuerdo con lo
.01 mujer establecido en el Decreto 1080 de 2015 del

X EBEQ Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,

e Solicitudes X PDFA Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de

e Respuestas X PDFA 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los

e FO-GS-91 Convocatoria documentos originales que posean valores

e FO-GS-92 Formato X histéricos no podran ser destruidos, aun

inscripcion  actividades cuando hayan sido reproducidos y/o
y/o procesos de almacenados mediante cualquier medio". Se
formacién o Inscripcién conservara en su soporte original y
virtual PDFA previamente a la transferencia secundaria, el
e Acta FO-DE-01 X PDFA equipo de trabajo de Gestion Documental;
e FO-DE-02 Control de X digitalizara la subserie aplicando de manera
Asistencia articulada, la seguridad de la informacién y los

e FO-GS-07 Evaluacion X PDFA _planes de preservacion a Iqrgo plazo,

de eventos implementados por la Entidad; Las

e Registro fotoarafico X JPG transferencias electronicas se desarrollaran

9 9 de conformidad con el Sistema Integrado de
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem'aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©

superior jerarquia
Nombre: Leidy Yohana Castafo Vanegas Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
. . Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Cargo: Secretaria De Desp?eho Documental Cargo: F‘.e\cre a Genereﬂ
Firma: (\\Aﬂ))} Firma:(:M Firma: \/by\ké{ Y‘#an
=\ ~ l

Fecha de aprobgtién:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacidn Total
5 Seleccion

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER E Elminacid

iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)

Conservacion, el Programa de Gestion

Documental y el Plan Institucional de

Archivos, orientados por el equipo de trabajo

de Gestion Documental, con el

acompanamiento de la direccion de

Tecnologias de la informacion y Documento

Electrénico.

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.17.2.26 | Proyectos para fortalecer retencion contados a partir del cierre del
.03 unidades productivas de expediente o tramite que le dio inicio, se

mujeres que participan en deben transferir al Archivo Histérico para su
el programa “Emprender conservacion total, de acuerdo con lo
en Femenino” 3 7 X X establecido en el Decreto 1080 de 2015 del

Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,

FO-GS-91 Convocatoria X PDFA Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
FO-GS-92 Formato X PDFA 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
inscripcién actividades documentos originales que posean valores
ylo procesos de histéricos no podran ser destruidos, aun

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De DespE(cho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secrefaxia Gener:
9 N\ ml ~ ?\

Firma: W

el b o

pona.

\\

Fecha de aprobagjén:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/

Pagina 17 de 20
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Alcaldia de Itagiii

‘ CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacidn Total
5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER —
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
formacién o Inscripcién cuando hayan sido reproducidos y/o
virtual almacenados mediante cualquier medio". Se
e Certificados de X PDFA conservara en su soporte original y
residencia previamente a la transferencia secundaria, el
e FO-DE-01 Acta X PDFA equipo de trabajo de Gestion Documental;
e FO-DE-02 Control de X digitalizara la subserie aplicando de manera
Asistencia PDFA articulada, la seguridad de la informacién y los
e FO-GS-07 Evaluacion X planes de preservacion a largo plazo,
PDFA . L2
de eventos implementados por la Entidad; Las
X

e Registro fotografico JPG transferenci'as electrénicf'as se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservaciéon, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompanamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento

Electrénico.

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem'aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©

superior jerarquia
Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretaria De Des[(ébho Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestién Cargo: Secre@ia Generﬂ
. Documental N\ )
Firma: (W Firma:(:w Firma:L}){\ij{ bﬁ&nﬂ,
\\ ~ l

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIOMES

C Conservacidn Total
5 Seleccion

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER —
E Eliminacion

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.17.2.26 | Proyectos para mantener retencién contados a partir del cierre del
.04 en funcionamiento la sala 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se

TIC'S de las Mujeres deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo

e FO-GS-91 Convocatoria X PDFA establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Proyectos para Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
mantener en Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
funcionamiento la sala Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
TIC'S de las Mujeres Transferencias secundarias. Ademas, la Ley

e FO-GS-92 Formato X PDFA 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
inscripcién actividades documentos originales que posean valores
ylo procesos de histéricos no podran ser destruidos, aun
formacién o Inscripcién cuando hayan sido reproducidos y/o
virtual almacenados mediante cualquier medio". Se

e FO-DE-01 Acta X PDFA conservara en su soporte original vy
e FO-DE-02 Control de X PDFA previamente a la transferencia secundaria, el
Asistencia equipo de trabajo de Gestion Documental;

X digitalizara la subserie aplicando de manera

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Degspacho

’

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental Cargo: /S_e\cre?ﬁ?la Gepsrﬂ

Firma: (W

\

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma:(:')‘auz/ Firma: ‘be\kfn{ bﬁ&i’\a,
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE LA MUJER

CONVENCIOMES

Conservacion Total

Seleccion

miw |5

Eliminacidn

SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
e FO-GS-07 Evaluacion PDFA articulada, la seguridad de la informacién y los
de eventos planes de preservacion a largo plazo,

o Registro fotogréfico X JPG implementados por la Entidad; Las

transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestidn
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Leidy Yohana Castafio Vanegas

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretaria De Despgtcho
g spalho_

’

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secretfiria Gener:
9 /2 @? haﬂ

Firma:

O™

Firma: L}M\k&é{ bﬁéﬁbl’\a,

\\

Fecha de aprobasion:

Fecha de convalidacion:
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