Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onservacidon Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL z
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
2.5.4.02. | ACTAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
2.5.4.02. | Actas de comité 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se
02 deben transferir al Archivo Histérico para su
e FO-DE-01 Acta de conservacion total, de acuerdo con lo
comité para el X PDFA establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
postconflicto y la Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
reconciliaciéon 2.8.21.5. De los Archivos Generales
e FO-DE-02 Control de Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
asistencia para el X PDFA Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
postconflicto y la 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
reconciliacion documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos se deben
transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, por poseer valores
secundarios, como: cultura, ciencia, e
investigacion. Se recomienda la conservacion
total por ser fuentes para la historia de la
administracion publica, pues evidencian las
decisiones tomadas por las entidades dentro
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral D IIBEREND celifEEle o el @
superior jerarquia
Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva Nombre: Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefallia de De§pacho
Firma: @,%, - Firma: C) 5; Firma: l (91'( %V\CJ,
+/ ~+ \'::' ‘ {

Fecha de aprobaclon.
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION

CONVENCIONES

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 11p0s DOCUMENTALES

SOPORTE o

DISPOSICION

FORMATO SV FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s
P (extension) Gestion Central

C Conservacion Total
5 Seleccion
E Eliminacion
REPRODUCCION
TECNICA DEL SERIE DE
PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO
(M/D)

de las coyunturas sociales, politicas,
econémicas y gubernamentales, Se
conservard& en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestién Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
Acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva

Nombre: Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danigla Cardona Duque

Cargo: Secretario de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Segrefaria de/Begpacho

Firma: %WZ/ -

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;) M/

Firma: l\/b#\ké“ btq%l’\ﬂ,
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Alcaldia de Itagiii

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL z
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
2.5.4.24. | PROCESOS expediente o tramite que le dio inicio, se
2.5.4.24. | Procesos de justicia y paz 3 7 X X X deben trar_w;.ferir al Archivo Histérico para su
34 conservacion total, de acuerdo con lo
(Proceso de reparacién de establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
victimas) Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo
28.21.5. De los Archivos Generales
e Sentencias de justicia y X PDFA Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
paz Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
e FO-DE-01 Acta de X PDFA 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
reunion de justicia y paz documentos originales que posean valores
e FO-DE-02 Control de X PDFA histéricos no podran ser destruidos, aun
asistencia de justicia y cuando hayan sido reproducidos y/o
paz almacenados mediante cualquier medio". Se
e Consentimiento X PDFA conservard& en su soporte original y
ceremonia de perddn previamente a la transferencia secundaria, el
e Citaciones de juzgado a X PDFA equipo de trabajo de Gestién Documental;
las audiencias digitalizara la subserie aplicando de manera
X PDFA articulada, la seguridad de la informacion y los
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral D IIBEREND celifEEle o el @
superior jerarquia
Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva Nombre: Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefatia de Defpacho
Firma: — ﬁ{a/éwﬂfw‘ Firma: C) 5; Firma: lMA ‘(DEV\CJ,
4 ~ (

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL z
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
e Informe de justicia y paz planes de preservacion a largo plazo,
e Guias de entrega de X PDFA implementados por la Entidad; Las
correo certificado transferencias electronicas se desarrollaran
e Guia de recibido X PDFA de conformidad con el Sistema Integrado de
e Notificacion de envio de X PDFA Conservacion, el Programa de Gestion
correo electrénico Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
central la subserie Programas de apoyo
2.5.4.25. | PROGRAMAS compensatorio a mesa de victimas, debe ser
2.5.4.25. | Programas de apoyo 3 7 X X X transferida_’ al archivo histérico para su
17 compensatorio a mesa de conservacion total, toda’ vez que estos
victimas documentos abarcan tematicas y conceptos
que evidencian histéricamente la funcién
publica.se deben transferir al Archivo

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva

Nombre: Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danigla Cardona Duque

Cargo: Secretario de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrefaria de Befpacho

Firma:

lompona.

Firma: %Wé

Firma: (;) M/

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Alcaldia de Itagiii

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
. A S Seleccid
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION B B o
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION .
c6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE B E TR
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
e Oficio de solicitud de X PDFA Historico para su conservacion total, por
apoyo compensatorio poseer valores secundarios, como: cultura,
o Integrantes mesa de X PDFA ciencia, e investigacion. Se recomienda la
victimas conservacion total por ser fuentes para la
e FO-DE-01 Actas de X PDFA historia de la administracion publica, pues
mesa de victimas evidencian las decisiones tomadas por las
e FO-DE-02 Control de entidades dentro de las coyunturas sociales,
asistencia de mesa de X PDFA politicas, econdmicas y gubernamentales, Se
victimas conservara en su soporte original y
e Resolucion X PDFA previamente a la transferencia secundaria, el
e Notificacion X PDFA equipo de trabajo de Gestion Documental;
o Solicitud de registro X PDFA digitalizara la subserie aplicando de manera
presupuestal articulada, la seguridad de la informacion y los
) . X PDFA planes de preservacion a largo plazo,
¢ Documento identidad X PDFA implementados por la Entidad; Las
° §e§|strg presupuestal X PDFA transferencias electronicas se desarrollaran
: Art end e patgo de conformidad con el Sistema Integrado de
Cla de etn rega apoyo X PDFA Conservacion, el Programa de Gestion
compensatorio Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad :3;;?_:2:';;_2:?;” D IIBEREND celifEEle o el @
Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva Nombre: Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefallia de Defpacho
/)
Firma: #@%{ﬁy‘ Firma: C) 5; Firma: l '(DEV\CI,
7 < (

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL z
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electronico.

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
L. 3 7 X X central la subserie Programas de apoyo
2.5.4.25. | Programas de atencion compensatorio a mesa de victimas, debe ser
19 psicolégica transferida al archivo histérico para su
e Solicitud X PDFA conservacion total, toda vez que estos
X XLSX documentos abarcan tematicas y conceptos

e FO-CD-69 Planilla de
atencion psicosocial

que evidencian histéricamente la funcion
publica.se deben transferir al Archivo
Histoérico para su conservacion total, por
poseer valores secundarios, como: cultura,
ciencia, e investigacion. Se recomienda la
conservacion total por ser fuentes para la
historia de la administracion publica, pues
evidencian las decisiones tomadas por las
entidades dentro de las coyunturas sociales,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva

Nombre: Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danigla Cardona Duque

Cargo: Secretario de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo:Secr

taria de-Ddspacho

Firma: Z,, ;fbéé‘
Y / 7

/

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;) M/

Firma:

lompona.
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Alcaldia de Itagiii

Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION

CONVENCIONES

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 11p0s DOCUMENTALES

DISPOSICION

SOPORTE o -
FORMATO SV FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s
P (extension) Gestion Central

C Conservacion Total
5 Seleccion
E Eliminacion
REPRODUCCION
TECNICA DEL SERIE DE
PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO
(M/D)

politicas, econdmicas y gubernamentales, Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccién de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva

Nombre: Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretario de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secrdtalia de Defspacho

Firma: V/éﬂé’%ﬂ{f//]ﬁ

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;) M/

Firma: \/by\kj;{ ‘(%V\CJ,
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
E E 5 Sel a
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION B B o
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION .
copIgo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIIEN e
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
3 7 X X X central la subserie Programas de atencion
2.5.4.25. | Programas de ayuda psicoldgica, debe ser transferida al archivo
22 alimentaria histérico para su conservacion total, toda vez
« Acta de entrega de bono X PDFA que estos documgntos_abargar) _tematlcas y
alimentario con  oficios conceptos que evidencian histéricamente la
reMISOroS funcién publica se deben transferir al Archivo
- Histoérico para su conservacion total, por

e Solicitud de ayuda ; )
humanitaria X PDFA poseer valores secundarios, como: cultura,
Copia del d to d ciencia, e investigacion. Se conservara en su
¢ _dOplt_af. ¢ documento de X PDFA soporte original y previamente a la
identificacion — transferencia secundaria, el equipo de trabajo
* V,'S'_ta domiciliaria o a X PDFA de Gestibn Documental; digitalizara la
\e;lr(r:rglamdacl)s del  conflicto subserie aplicando de manera articulada, la

seguridad de la informacién y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias electrénicas
se desarrollaran de conformidad con el
Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva

Nombre: Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretario de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Secr

taria de-Despacho

Firma: %ﬁéﬁ/é -

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: (;) M/

Firma:

pona,
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL z
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompanamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
.. central la subserie Programas de prevencion
2.5.4.25. | Programas de prevencion 3 7 X X al reclutamiento de nifios, nifias, adolescentes
41 almreclutamlento de nifios, y jovenes, debe ser transferida al archivo
nifas, adolescentes y histérico para su conservacion total, toda vez
jovenes que estos documentos abarcan tematicas y
. conceptos que evidencian histéricamente la
*  Programa de Mambru no X PDFA funcién publica se deben transferir al Archivo
va a la guerra o e s
Histérico para su conservacion total, por
poseer valores secundarios, como: cultura,
ciencia, e investigacion. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestion Documental; digitalizara la
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral D IIBEREND celifEEle o el @
superior jerarquia
Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva Nombre: Antonio Rave Echavarria Nombre: Danigla Cardona Duque
Cargo: Secretario de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefaria de Be$pacho
Firma: %{/ﬁgéf/lé‘ Firma: C) 5; Firma: l (917’4)59’\0,
7 ~ (

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL z
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacién y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias electrénicas
se desarrollaran de conformidad con el
Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestién Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafamiento de la direccién de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrdnico.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
‘. central la subserie Programas de promocion y
2.5.4.25. Progran@s de promocion y 3 7 X X prevencion de derechos humanos, debe ser
51 prevencion de derechos transferida al archivo histérico para su
humanos conservacion total, toda vez que estos
documentos abarcan tematicas y conceptos
que evidencian histéricamente la funcién
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral ® WMEErEio aemibEae e g ©
superior jerarquia
Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva Nombre: Antonio Rave Echavarria Nombre: Danigla Cardona Duque
Cargo: Secretario de Despacho Cargo: Jefe de Oficina CargoySgcrdtaria de-Ddspacho
Firma: - ﬁéaﬁéﬂéﬁ N Firma: C) 5; Firma:| L@Yﬁ%ﬂa,
= 1

7

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o ST DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
Planeacion X XLSX publica se deben transferir al Archivo Histérico
FO-DE-02 Control de X PDFA para su conservacion total, por poseer valores
asistencia de derechos secundarios, como: cultura, ciencia, e
humanos investigacion. Se conservara en su soporte
FO-CD-86 Guia X XLSX original y previamente a la transferencia
Metodolégica secundaria, el equipo de trabajo de Gestion
FO-GS-89 Asistencia X DOC Documental; digitalizara la subserie aplicando
usuarios de manera articulada, la seguridad de la
FO-GS- 07 Evaluacion informacion y los planes de preservacion a
capacitaciones vy talleres X DOC largo plazo, implementados por la Entidad,;
X PDFA Las transferencias electronicas se

Informe

desarrollaran de conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacién, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccién de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva

Nombre: Antonio Rave Echavarria

Nombre: Danjela Cardona Duque

Cargo: Secretario de Despacho

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo:/Sgcr

taria de-Despacho

Firma: %;;/éﬂé//f/~ i

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma:

lorrpona.

Firma: (;) M/
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI = Cg NVENCIONES
onservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PARA EL POSCONFLICTO Y LA RECONCILIACION 2 2;?:;:1‘;2:;”
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
c6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE B E TR
TIPOS DOCUMENTALES P Electrénico Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
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Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Jean Mauricio Sanchez Silva

Nombre: Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de Despacho Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Secrefallia de De§pacho
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Firma: /@W Firma: 0ONa.

Firma: (;) M/

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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