Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
‘ p 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE o - DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION §
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel - s C S E
(extension) Gestién Central (M/D)
ACTAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.2.02 3 7 X retencion contados a partir del cierre del
s X expediente o tramite que le dio inicio, se
2.2.02.01 Actas de comite deben transferir al Archivo Histérico para su
X PDF conservacion total, de acuerdo con lo
* E(?mlisor%mgcrﬁ de establecido en el acuerdo 01 de 2024 yO0 el
. FO DE%Z Control d decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
as';ten;:'a coorrrl]'trg € X PDF Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5.
I1Stenc ' De los Archivos Generales Territoriales y el
primario Capitulo 1X, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000,
articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no
podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio". Se conservard en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral SISO il PIERe DHTEe
" superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesus Hernandez Hernandez [\ Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion Cargo: Secr Aia Gener
/) | / documental
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)
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 1150Ss DOCUMENTALES

SOPORTE o
FORMATO

DISPOSICION

RETENCION FINAL

Papel

Electronico
(extension)

Archivo
Central

Archivo de

Gestion © . E

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

de Gestibn Documental; digitalizard la
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electrénicas se desarrollardn de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestibn Documental,
con el acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

INFORMES
2.2.18
Informes a entes de
2.2.18.02 | control

e [nforme

PDF

La subserie tiene valor administrativo porque
son evidencia del cumplimiento de las
funciones del Grupo de Evaluacién,
Seguimiento y Control de los Procesos
Misionales y de apoyo, asi como las
solicitudes provenientes de otras

Jefe de la dependencia

>

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Javier de Jesis Hernandez Hernande7 |

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de dﬁpachq /)

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

documental

Cargo:‘éﬁcrﬁla G?ger
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL
TIPOS DOCUMENTALES Electronico Archivo de Archivo
Papel C S E

(extension) Gestién Central

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

instituciones, relacionadas con rendir los
informes a entes de control solicitados por los
organismos de control y las demas
autoridades a las que se les debe reportar
informacion. Estos informes tienen valor legal
toda vez que toda entidad publica tiene el
deber de entregar los informes que los
organos de control le requieran, relacionados
con los asuntos de su competencia, de lo cual
se derivan obligaciones y responsabilidades
para las entidades publicas de acuerdo con lo
dispuesto en la Constitucibn Politica
Colombiana Articulos 119, 278 y 267. Los
documentos que contiene la subserie pueden
constituir elementos materiales probatorios
dentro de posibles procesos disciplinarios,
puesto que evidencian las acciones u
omisiones desarrolladas por los servidores
encargados de cumplir la funcién de acuerdo

Jefe de la dependencia

>

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandez | )

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

documental

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo: Secr

aria Gener

o o S [

Flrmal ziw*/é{ LQ!YDEV\CL

Cargo: Secretario de desyacho /) ]J/
i
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo
Papel - s C S
(extension) Gestién Central

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

con lo dispuesto en el articulo 30 del Ley 734
de 2002. Se propone que el tiempo de
retencion de la subserie sea de diez (10) afios
tal como se menciona en el Banco
Terminolégico del AGN. ElI tiempo de
retencion iniciara después de la presentacion
del informe y cierre administrativo segun lo
determina el Acuerdo No 002 del 14 de marzo
de 2014, articulo 10. Contienen los informes
sobre hallazgos encontrados por los entes de
control al momento de revisar los avances en
los planes de seguimiento y de accién en
cada una de las areas. Como estos
documentos describen la gestion
administrativa del Ministerio del Interior en
cada una de sus areas y dependencias, estos
documentos se conservaran en su soporte
original; siguiendo lo dispuesto en la Circular
externa 03 de 2015 del Archivo General de la

Jefe de la dependencia
fa¥

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Javier de Jesis Hernandez Hernandez | |

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

)/

Cargo: Secretario de des%cho | /)

documental

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo:(Seicre‘@ia Ge erﬂ

Firma: %@( %«M‘\rl‘ Firma: (:M Firma:l\/tw*b{ WY@V\Q,
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onservacidon Total
. p 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)

Nacion.
Informes de gestién de Teniendo en cuenta que los Informes de
2.2.18.03 | indicadores Gestion Institucional son fuente de
informacion  privilegiada que  permite
(Informe anual de auditoria) recuperar la memoria institucional de la
PDF entidad, estos documentos revisten de
e Informe valores para la investigacion. Una vez la
3 7 X Subserie cumpla los tiempos de retenciéon
(Informe de campafia contados a partir del cierre del expediente o
autocontrol) tramite que le dio inicio, se deben transferir al
PDF Archivo Histoérico para su conservacion total,
e Informe de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su
(Informe de evaluacion de la Capitulo 1, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
gestion a dependencias) Generales Territoriales y el Capitulo IX,
PDF Articulo 2.8.29.1 Transferencias
e Informe secundarias. Ademas, la Ley 594 de 2000,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

ay
Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernand¢

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de»espacr’o/)

)/

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

documental

Cargo: Secretaria Genera
g N\ tlé?‘ P
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivo de | Archivo
Papel - s C S E
(extension) Gestién Central
(Infforme  de  evaluacion
independiente sistema
control interno)
PDF
e Informe
(Informes de gestion al
concejo municipal)
e Informe PDF
(Infforme  de indice de
transparencia y acceso a la
informacion)
e Informe PDF

articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos
originales que posean valores histéricos no
podran ser destruidos, aun cuando hayan
sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio”. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental; digitalizard la
subserie aplicando de manera articulada, la
seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electrénicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafiamiento de la direcciéon de
Tecnologias de la informacién y Documento

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Javier de Jesis Hernandez Hernandb)

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario deﬂespacptﬂ ] l/
/

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

documental

Cargo: ;_%:retﬁﬂ\a Gepgraﬂ

Firma: ldbﬂkj?f (911425*10,

Fecha de aprobgdion: |
(

Fecha de convaljdacion:
v
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onservacidon Total
. p 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL E Elimi —
iminacién
SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION

copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI

TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
(Informe de seguimiento Electronico.
gestion Publica)
PDF

e Informe
(Informe de seguimiento
matriz y plan anticorrupcion)
e Informe PDF
Informes de seguimiento 3 7 X Al cumplir el tiempo de retencién en el archivo

2.2.18.04 | matriz y plan central se realiza una seleccién del dltimo
anticorrupcién mes del afio. Una vez concluido el tiempo de

retencion, se tomara la muestra del 15% para

e Informe PDF ser conservada mediante medios fisicos y

Jefe de la dependencia

>

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandez | |

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de de%acho ’ /)

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

documental

Cargo: (Sﬁcr

|a Gefr@rﬂ

Firma:

Tariet “Jerruty

Firma: bbNFH
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI CONVENCIONE S
C Conservacion Total
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL E Eﬁ'efx'“ﬂ‘.
nminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel - s C S E
(extension) Gestién Central (M/D)

electronicos se digitalizard la subserie
aplicando de manera articulada, la seguridad
de lainformacion y los planes de preservacién
a largo plazo, implementados por la Entidad;
Las transferencias electrénicas se
desarrollaran de conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacioén, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico. Con los demas expedientes, se
aplicaréa lo establecido en el Acuerdo 004 de
2019, Art 22 "Eliminacion Documental” Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental.

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad I .
superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandet Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de dﬁspach? /) ] ggggr?]:e\r]](te;e de oficina de atencion al ciudadano y gestion Cargo: Secre ia Gener
I
Firma: 4”0{ %M\P]‘ Firma: (:M Firma: |\/5V\kl7f Lgf &3{/\0
-~ 1

/] | |
Fecha de aprobadipn:
Fecha de convaliffacion:
vV
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

e Informe

SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE SROCERMENTS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
Estos informes contienen informacion
privilegiada que permite recuperar la memoria
2.2.18.18 | Informes ejecutivos 3 institucional de la entidad, estos documentos
anuales de evaluacion al 7 X revisten de valores para la investigacion. Una
sistema de control interno PDF vez la Subserie cumpla los tiempos de

retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores

Jefe de la dependencia

>

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandez | |

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

documental

Cargo: fS.e\cre aGenerT‘l\

Firma:

Fariet “Jermuty

Firma: i\/bﬂka qu@éna

Cargo: Secretario de deﬁJacho I /) / Lj/
/ )
I

/]

Fecha de aprobacidlf:
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onservacidon Total
. p 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hay. Se conservard en su soporte
original y previamente a la transferencia
secundaria, el equipo de trabajo de Gestién
Documental; digitalizara la subserie aplicando
de manera articulada, la seguridad de la
informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad;
Las transferencias electrénicas se
desarrollaran de conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral 9 MITEIENETS ERlisiEive ce el ©
o superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandéz) Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de»espacfio/) j/ ggggr?{e\r]](te;e de oficina de atencion al ciudadano y gestion Cargo: Fﬁcre |a Gefrlgrﬂ
Firma: %@l %M‘\ I Firma: (:M Firma: l\/bl\kb( fﬁb"\ﬂ,
/] ~ 1 = q

Fecha de aprobaffon:
Fecha de convalffiacion:

o ——
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
‘ p 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel - s C S E
(extension) Gestién Central (M/D)
2.2.18.22 | Informes pormenorizados 3 7 X Al cumplir el tiempo de retencién en el archivo
del estado de control central se realiza una selecciéon del dltimo
interno mes del afio. Una vez concluido el tiempo de
retencion, se tomaré la muestra del 15% para
e Informe PDF ser conservada mediante medios fisicos y
electronicos, se conservard en su soporte
original y previamente a la transferencia
secundaria, el equipo de trabajo de Gestién
Documental; digitalizara la subserie aplicando
de manera articulada, la seguridad de la
informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad;
Las transferencias electrénicas se
desarrollaran de conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la Subdireccion de
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral SISO il PIERe DHTEe
_ superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandéz Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de,despa hﬁ) Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretafia Genera
/A ? / ] documental N\ Fh] —
Firma: %YIC'Y %M\J?‘ Firma: (:M Firma: l\/)jw\k!;‘ (gﬁ’bgnﬂ,
/] - [ ~ | -~ l '

Fecha de aprobjgkion:
Fecha de convéjidacion:
v
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
‘ p 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico. Con los demas expedientes, se
aplicara lo establecido en el Acuerdo 004 de
2019, Art 22 "Eliminacién Documental” Se
conservarda en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral SISO il PIERe DHTEe
superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandey Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despach(]’) V Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion Cargo: Secr Aia Gener
P/ ] , ) documental
Firma: énm’ ,H,/my\a.wé‘“\y[‘ Firma: (:M Firma: l\/b/\kbf Lgf &W\O
/A | | -~ l
Fecha de aprobddion: | '
Fecha de convgljdacion: | |
V {
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
. p 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
Electrénico.
2.2.24 PROCESOS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
B retencibn contados a partir del cierre del
2.2.24.08 | Procesos de evaluacion y 3 7 X expediente o tramite que le dio inicio, se

mejora continua

(Proceso de control Interno
Contable)

Solicitud
Programacion
Evaluacion
Instrumento
Informe

(Proceso de cultura de

Autocontrol)

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio”. Se
conservara en su soporte original y

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

N
g

Nombre: Javier de Jesls Herpandez Hernandez

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

LV

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

documental

Cargo: Secrefaija Gener
g JY ﬂ P

Firma:

Cargo: Secretarioﬁb despfuﬁ;

Firma: l\/b)(\k[;( Lgﬂ&jna,

Sfanct e |

/]

Fecha de aprqlgacion:

Fecha de conValidacion:

Firma: (;M
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
‘ p 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
previamente a la transferencia secundaria, el

e FO-DE-01 Acta cultura equipo de trabajo de Gestion Documental;

de Autocontrol PDF digitalizara la subserie aplicando de manera
e Plan de Fomento de la articulada, la seguridad de la informacion y los

cultura de Autocontrol PDF planes de preservacion a largo plazo,
e Oficios implementados por la Entidad; Las
e Informes registros PDF transferencias electronicas se desarrollaran

fotograficos PDF de conformidad con el Sistema Integrado de
e Evaluacién de eventos Conservacion, el Programa de Gestion

FO-GS-07 PDF Documental y el Plan Institucional de

Archivos, orientados por el equipo de trabajo

(Proceso de elaboracion y de  Gestion Documental, con el
seguimientos  Planes de acompafiamiento de la direccion de
mejoramiento) Tecnologias de la informaciéon y Documento
e FO-DE-02 Control de Electronico.

asistencia seguimiento PDF

plan de mejoramiento
e FO-DE-01 Acta PDE

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandef

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secr

aria Gener

Cargo: Secretario d%ﬂespaC{ﬂ%) / u/

Firma: ﬂ?ﬁ@’ Jﬁ’"

[/

———

Fecha de aprobption:

Fecha de convalldacion:

Firma: (:M Flrmal\/bl\klg bf'(D&V\C‘,
= 1
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
‘ p 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y EORMAON. : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestién Central (M/D)
seguimiento plan de
mejoramiento
e Oficios PDF
e Actas asesorias PDF
e Informes de
seguimiento PDF
(Proceso de evaluacion
sistema control interno)
e FO-DE-01 Acta
evaluacion sistema PDF
control interno
e Oficios
e Formato de evaluacion PDF
DAFP
e Certificado Recepcion PDF
informacion PDE
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral SISO il PIERe DHTEe
A superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesis Hernandez Hernandez | | Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de des

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secre aGenerc

Firma:

cho { U MM")L[}/

Pona.

Firma: l\/b)(\kzg bﬂ

ll

Fecha de aprobacion;/

Fecha de convalidac\bn:

Firma: (;M
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
‘ p 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — —
E Eliminacion
SOPORTE 0 RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
e Informe de gestibn y
desempefio PDF
e Plan de mejoramiento
FO-EM-15 PDF
e Informe pormenorizado
del estado SCI PDF
2.2.25 PROGRAMAS Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
3 7 X X central la subserie Programas de auditorias,
2.2.25.20 | Programas de auditorias debe ser transferida al archivo histérico para
Su conservacién total, toda vez que estos
(Programa de Auditorias documentos abarcan tematicas y conceptos
Internas) gue evidencian histéricamente la funcién
publica. Se conservara en su soporte original
e FO-EM-01 Criterios PDF y previamente a la transferencia secundaria,
para seleccionar el equipo de trabajo de Gestion Documental;
Auditores digitalizara la subserie aplicando de manera
e FO-EM-02  Programa PDF articulada, la seguridad de la informacion y los
anual de auditorias planes de preservacion a largo plazo,
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral SISO il PIERe DHTEe
A superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesls Hernandez Hernandez | | Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
) . Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
Cargo: Secretario de desp%ho I /) / ll/ documental Cargo: rSficre a Ge/ngre'ﬂ\
Firma: %Cﬁ %M I‘ Firma: (:M Firma: l\/b)(\w f@na«
/] [ - | = l
Fecha de aprobacion:/ / |
Fecha de convalidacibh: (
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. . CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
‘ p 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL — v
E Eliminacion
SOPORTE o - DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION .
copIGo | SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE e eI
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de | Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
Internas implementados por la Entidad; Las
e FO-EM-10 Asignacion PDF transferencias electrnicas se desarrollaran
Auditoria de conformidad con el Sistema Integrado de
e FO-EM-03 Plan de PDF Conservacién, el Programa de Gestién
Auditoria Documental y el Plan Institucional de
e Carta Representacion PDF Archivos, orientados por el equipo de trabajo
e Compromiso ético del PDF de  Gestion Documental, con el
auditor interno acompafiamiento de la direccion de
e FO-EM-04 Lista de PDF Tecnologias de la informacién y Documento
verificacion Electrénico.
e FO-DE-01 Acta| X
auditoria interna
e FO-DE-02 Control de X
Asistencia auditoria
interna
e FO-EM-05 Informe de
Auditoria PDF
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre'tarlp Gengral 9 MITEIENETS ERlisiEive ce el ©
superior jerarquia
Nombre: Javier de Jesus Hernandez Hern{ir)dez Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
Cargo: Secretan%e des;ﬁé)\ ]J/ documental Cargo: rSficre a Ge/ngre'ﬂ\
Firma: %Q{ %M l‘ Firma: (:M Firma: l\/b)(\w f@”\a,
/] ! -~ l

[
Fecha de aprbpacion: |
Fecha de coljjralidacion|
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