Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

C Conservacion Total
E 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE SOCIALIZACION DE PROYECTOS E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
Estos documentos son de caracter
2.12.4.20 | INSTRUMENTOS DE administrativo contienen la evidencia de las
CONTROL reuniones que convoca Yy participa la oficina.
Al cumplir el tiempo de retencion en el archivo
2.12.4.20 | Registros 3 7 X X central se recomienda una seleccién
.01 Aleatoria de una muestra de 15% que debe
ser calculada segun la  produccion
e FO-DE-02 Control de X PDFA documental anual, dicho porcentaje se
asistencia de conservard en su soporte original y
socializacién de previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
proyectos digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la alcaldia de Itagui; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?an_o Gem’eral @ JnneErEns eelnliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Wilfredo Madrigal Hoyos | - Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Danigla Cardona Duque
Cargo: Secretario de Despacho  |_#— Cargo: Jefe de Oficina Cargo: Sacrefatia de Defpacho
Firma: Firma: C)‘M/ Firma: (QW%V\CL
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C Conservacion Total
P S Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE SOCIALIZACION DE PROYECTOS E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI”RODUCCION
copIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Electronico Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel : iy C S
(extensién) Gestion Central (M/D)

de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico Con los demas expedientes, se
aplicara lo establecido en el Acuerdo 004 de
2019, Art 22 "Eliminacion Documental” Se
conservara en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental.

Jefe de la dependencia J

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Nombre: Wilfredo Madrigal Hoyos| '
Cargo: Secretario de DespachH/

Cargo: Jefe de Oficina

Cargo: Sesrethria de Pe

Yacho

Firma:

Firma:

pona,
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