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. - CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA E Elimi —
iminacién
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI?RODUCClON
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y RORMAICNE : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestién Central (M/D)
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
2.9.2.02 | ACTAS retenciébn contados a partir del cierre del
expediente o trdmite que le dio inicio, se
2.9.2.02. | Actas de comité calidad 3 7 X X deben transferir al Archivo Histérico para su
02 educativa conservacion total, de acuerdo con lo

. FO_—DE—Ol Ac’ga comité X PDE
calidad educativa

e FO-DE-02 Control de X
asistencia comité
calidad educativa

PDF

establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho
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Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA ————
E Eliminacion
SOPORTE o < DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
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almacenados mediante cualquier medio" Se
conservard en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestibn Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informaciony los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestién Documental, con el

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencion al ciudadano y gestion Cargo: Secretaria General
documental ﬂ
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acompafiamiento de la direccion de

Tecnologias de la informacién y Documento

Electronico.

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
2.9.2.02. | Actas de comité de 3 7 X X Central, conservar en un medio técnico que
02 jornada Gnica garantice su reproduccion y conservacion;

posteriormente transferir al Archivo Historico,

e FO-DE-01 Acta comité PDF porque las Actas de Educacion se consideran
de jornada Unica memoria institucional para el Municipio.
e FO-DE-02 Control de
asistencia comité de PDF
jornada Unica
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretaria General
documental ﬂ
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. - CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA E Elimi —
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y RORMAICNE : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestién Central (M/D)
2.9.2.02. | Actas de comité municipal 3 7 X X X Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
02 de formacion docente Central, conservar en un medio técnico que
garantice su reproduccion y conservacion;
e FO-DE-01 Actas comité posteriormente transferir al Archivo Historico,
municipal de formacion PDF porque las Actas de Educacién se consideran
docente memoria institucional para el Municipio.
e FO-DE-02 Control de
Asistencia comité PDF
municipal de formacion
docente
29218 | INFORMES Se conserva en el Ar_chivo de Gestién y.Iuego
se transfiere al Archivo central por el tiempo
de retencion establecido, posteriormente se

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secret

ia General
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA E Elimi —
iminacién
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI?RODUCClON
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y RORMAICNE : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestién Central (M/D)
realiza eliminacion por agotamiento de
2.9.2.18. | Informe estadistico y 3 7 X valores administrativos.
20 resultados de pruebas La eliminacion se adelantard mediante
externas aplicacién del PR-GD-08 Procedimiento para
la Disposicion final y eliminacion de
e Informe PDF documentos; el cual debe estar acompafiado

del acta de eliminacién, e inventario Unico
documental diligenciado en todas sus partes;
previo aval de Comité Institucional de Gestion
y Desempefio. Estos certificados son copias
de un consecutivo de certificaciones que
custodia la direccion administrativa de
planeacion, los cuales carecen de valores
primarios, por tanto, no  requieren

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secretaria General
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RETENCION i
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transferencia secundaria. Lo antes precitado
teniendo siempre en cuenta el cuidado con el
medio ambiente como lo establece el

procedimiento de eliminacion documental.
2.9.2.23 PLANES Culminado los tiempos de retencion, los
documentos que conforman la Subserie
2.9.2.23. riltijr;ram?(gnto f?:,%\a a 3 7 X X X Planes se conservan en forma permanente
13 por su valor histérico, cultural y para la
e Resolucion investigacién, con fines de respaldo y
e  Diagnost PDF consulta. Se conservara en su soporte
F(?gGI(E)SD (6% Pl PDF original y previamente a la transferencia
® ] ] an PDF secundaria, el equipo de trabajo de Gestion

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

N\~

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secre

ia General
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e Informe de seguimiento PDF Documental; digitalizara la subserie aplicando
al plan de manera articulada, la seguridad de la
informacion y los planes de preservacion a
largo plazo, implementados por la Entidad;
Las transferencias electrénicas se
desarrollaran de conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacioén, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secrefaria General
documental ﬂ
| N m p
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Culminado los tiempos de retencion, los
2.9.2.23. | Plan de implementacion 3 7 X documentos que conforman la Subserie
02 de tiempo escolar Planes se conservan en forma permanente

por su valor histérico, cultural y para la

e Plan PDE investigacién, con fines de respaldo y
¢ Informe seguimiento al PDFE consulta Se conservara en su soporte original
plan y previamente a la transferencia secundaria,
el equipo de trabajo de Gestién Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electrénicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestién Cargo: Secrefatia General
documental
| N m [-\
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Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Plan de implementacién Culminado los tiempos de retencion, los
2.9.2.23. | territorial de formacion 3 7 X X documentos que conforman la Subserie
03 docente- PTFD Planes se conservan en forma permanente

por su valor histérico, cultural y para la

e Plan PDF investigacién, con fines de respaldo y

FO-GED-09 Plan PDF consulta Se conservara en su soporte original
operativo y previamente a la transferencia secundaria,
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestién Cargo: Secretaria General
documental ﬂ
R () a
Firma: (( q Firma: w Firma: lﬂ\ﬁd \gmpbl’\ﬂ,
—=| Lo

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Pagina 9 de 32



Cadigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Alcaldia de Itagiii Fecha de Actualizacién: 07/10/2024
. . - CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacion
SOPORTE o < DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
¢ Informe de seguimiento PDF el equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretatia General
documental ﬁ
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2.9.2.23. | Planes municipales de 3 7 X Culminado los tiempos de retencion, Iqs
5 o documentos que conforman la Subserie
5 bilingtismo
Planes se conservan en forma permanente
e Plan por su valor histérico, cultural y para la
inf imiento al PDF investigacién, con fines de respaldo y
* prlla(?]rme Seguimiento a PDF consulta Se conservara en su soporte original

y previamente a la transferencia secundaria,
el equipo de trabajo de Gestién Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacibn a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electrénicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo: Secre

ia General
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Fecha de convalidacion:
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Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.
2.9.2.24 | PROCESOS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencibn contados a partir del cierre del
2.9.2.24. | Procesos de _ 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se
30 innovaciones educativas . . L
deben transferir al Archivo Histérico para su
(Comunidades de conservacion total, de acuerdo con lo
aprendizaje) establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
. . - : Secretario General o funcionario administrativo de igual o
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad . .
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretasia Gener
documental ﬁ
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SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y RORMAICNE : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electr()r_llco Arch|v-o, de Archivo C s PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestion Central (M/D)
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
e FO-DE-01 Acta PDF Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
innovacion educativa Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
¢ FO-DE-02 Control de N Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
:ZE;ZES: Innovacion 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
« Registro fotografico PNG dpcumentos originales que posean valores
e Informe PDF histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
(CREO) almacenados mediante cualquier medio". Se
conservarA en su soporte original y
e FO-DE-01 Acta PDF previamente a la transferencia secundaria, el
innovacion educativa equipo de trabajo de Gestion Documental;
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secretaria General
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. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacion
SOPORTE o < DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)

e FO-DE-02 Control de X digitalizara la subserie aplicando de manera
asisten_cia innovacion articulada, la seguridad de la informacion y los
edugatlva - planes de preservacion a largo plazo,

* Registro fotografico EBS implementados por la Entidad; Las

* Informe transferencias electronicas se desarrollaran

de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo

(Investigacion Escolar) de  Gestibn  Documental, con el

acompafiamiento de la direccion de

e FO-DE-01 Acta
innovacion educativa PDF

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretaria General
documental ﬂ

N~ m /A
Firma: E “ “ Ez ) Firma: w Firma: lﬂ\ﬁd \gmpbl’\ﬂ,
\ - N !

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

M|

Eliminacidn

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Papel

Electréonico
(extension)

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

C

S

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

e FO-DE-02 Control de
asistencia  innovacion

educativa
e Registro fotografico
e Informe

(Nueva Escuela)

e FO-DE-01 Acta
innovacion educativa

e FO-DE-02 Control de
asistencia  innovacion
educativa

PNG
PDF

PDF

Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

N\ A~

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secret

ia General

Firma: E “ “ 'i Z )

BNl
Firma: lﬂﬂﬁb{ \911@3”0,

\ -

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

T
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA E Elimi —
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO : : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electréonico Archivo de Archivo C s PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestién Central (M/D)
e Registro fotogréafico PNG
e Informe PDF
(SERI)
e FO-DE-01 Acta PDF
innovacion educativa
e FO-DE-02 Control de
asistencia  innovacion X
educativa
e Registro fotografico PNG
e Informe PDF

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

N\ A~

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

documental

Cargo: Secre

ia General

Firma: E “ “ 'f Z )

auiiVall
Firma:lﬂ\Fb{ \911?}@%’\0,

Y -

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

- !
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
. 5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA E Elimi —
iminacidon
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO : : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electréonico Archivo de Archivo C s PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestién Central (M/D)
(STEM)
e FO-DE-01 Acta PDF
innovacion educativa
e FO-DE-02 Control de
asistencia  innovacion X
educativa
e Registro fotografico PNG
e Informe PDF

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo: Secre

ria General

documental
=\ O/ Chvgh G
Firma: Firma: Firma: .
Y - - !

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Versién: 03
Alcaldia de Itagiii Fecha de Actualizacién: 07/10/2024
. . - CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacion
SOPORTE o < DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
2.9.2.24. | Procesos de experiencias 3 7 X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
26 significativas retencién contados a partir del cierre del
e FO-DE-01 Acta proceso PDF gxgemetnte fo _trar;’ni;e r?_ue |I_|e td,|o_ niclo, -se
de experiencia eben rar_1§ erir al Archivo Histérico para su
e FO-DE-02 Control de PDE conservacion total, de acuerdo con lo
asistencia proceso de establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
experiencia Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
o FOGEDlO Formato Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
identificacion y PDF Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
gxz:aur?:rz?:?as de Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
significativas 594 de 2000, a_lrt_lculo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretaria General
documental
Firma: /3:" o ) Firma: w FirmaL/CW\Fb( \9”@5"\0,
~T - e '
Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacién:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

M|

Eliminacidn

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o . DISPOSICION
FORMATO RIETENEIO FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo C S
P (extension) Gestién Central

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio”. Se
conservarda en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

2\

documental

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo: Secre

ia General

Firma:

==\

ENau il
mea:lﬂ‘\ﬁb{ Wfpbna,

L\l

T

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacidn

M|

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o

Papel

(extension) Gestién Central © = =

- DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION )
FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
Electronico | Archivo de Archivo PAPEL
(M/D)

DDHH/DIH PROCEDIMIENTO

Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

2.9.2.24. | Procesos de Tecno
42 academia

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo: Secretaija Genera
documental
AN\~ m p
Firma: E ‘H Ez ) Firma: w Firma: | \9{(@0"\0,
Y - N !

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Alcaldia de Itagii Fecha de Actualizacion: 07/10/2024
_ p . CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacion
SOPORTE o p DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
e FO-DE-02 Control de PDF conservacion total, de acuerdo con lo
asistenc_ia Tecno establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
academia Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
* Info(rjme_ Tecno PDF Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
academia Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio" Se
conservara en su soporte original y
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestién Cargo: Secrejaria General
documental
Y7 p @r@@na
Firma: > Firma: w Firma: ,(M\Fb( .
éM’ 3 '
Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Alcaldia de Itagii Fecha de Actualizacion: 07/10/2024
. . - CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacion
SOPORTE o < DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)

previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestibn Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretatia General
documental ﬂ
\ S m P
Firma: 2 (‘ l EZ > Firma: w Firma: lﬂ\rb( \()HPOV\CL
\ * -~ |

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

_ p CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. 5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacion
SOPORTE o < DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.
20224 Procesos de ruta de 3 7 X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
=7 | mejoramiento retencion contados a partir del cierre del
49 TR | _ oS MR
Instituciona expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
* FO-GED-05 Auto PDF conservacion total, de acuerdo con lo
evaluacion institucional 1 '
e FO-GED-06 Plan de establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
mejoramiento PDF Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
institucional (PMI) Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secreial]ia GenerTL\
) &

Firma: |W \917'POV\CL

\ .
Firma: /3—:" M)

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

- !

Pagina 23 de 32



Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

_ . - COMVEMCIOMNES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacidn
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REI?RODUCClON
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electréonico Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
o Perfil educativo PDF Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
municipal Transferencias secundarias. Ademas, la Ley

594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio" Se
conservarA en su soporte original y
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestibn Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

N\~

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secretafia General

Firma:

—

() a
Flrma:lJOﬂFbl \917'@5"\0,

| -

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

- !
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

M|

Eliminacidn

SOPORTE o - DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION j
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)

PROCEDIMIENTO

planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secre

ia General

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

i é&l “k@\ i w i O@“’Fb{ @'Pma
Irma. rma. Irma. -
Y = - !
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Cédigo: FO-GD-28
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Alcaldia de Itagii Fecha de Actualizacion: 07/10/2024
_ p . CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA — —
E Eliminacion
SOPORTE o < DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)
Esta documentacién cuenta con valores
29225 | PROGRAMAS secundarios que ameriten su conservacion
Programa de tutorias para total, pues los programas se crean en
29.2.25. | aprendizaje y la 3 7 X cumplimiento de la Ley General de Educac?c,)n
08 formacién integral 3.0 y en respaldo al derecho a la educacion
(PTA/FI 3.0) consagrado en la Constitucion de 1991. Por
ese motivo se considera un documento de
FO-DE-01 Acta tutorias PDF conservacion total.
FO-DE-02 Control de
asistencia tutorias X
e Registro fotogréafico JPG
e Informe PDF
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secrejatia Gener
documental m
N~ m . P A
Firma: E “ “ Ez ) Firma: w Firma: l\/Q’f\FC’{ \ofrpona.
Y - N !

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA E Eliminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y RORMAICNE : : FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electr()r_llco Arch|v-o, de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestién Central (M/D)

29226 | PROYECTOS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
2.9.2.26. Proyect_o educativo 3 7 X X expediente o trdmite que le dio inicio, se
02 institucional (PEI) deben transferir al Archivo Histdrico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
¢ FO-DE-01 Acta establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
%Z?&%?Qﬁ;'emo PDF Mir]isterio de Cultura, en sy Capitulo 1,
e FO-DE-02 Control de Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
asistencia Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
acompafiamiento PDF Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
institucional 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Cargo: Secretario de despacho Cargo: Secrefafia Genera|
documental
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. . - CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI C Conservacion Total
. S Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA E—
E Eliminacion
SOPORTE o p DISPOSICION REPRODUCCION
RETENCION i
coDIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE eSS
TIPOS DOCUMENTALES Pavel Electrénico | Archivo de Archivo C s E PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestién Central (M/D)

histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio” Se
conservarda en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestién documental de la entidad Secre_tarl_o Gen(?ral o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia
Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
Cargo: Secretario de despacho Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion Cargo: Secretatia General
documental ﬂ
\~Z3 lmtm,ab{ @rpbna
Firma: > Firma: w Firma: :
QM 3 '
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacidn

M|

SOPORTE o
FORMATO

DISPOSICION

RETENCION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO TIPOS DOCUMENTALES

Papel

Electréonico
(extension)

Archivo
Central

Archivo de

Gestion © . E

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE

DDHH/DIH PROCEDIMIENTO

Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

2.9.2.26. | Proyectos
06 transversales

pedagdgicos

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secretatia General

— \ (/\: Firma: w Firma:pﬂw @'ﬂf@?"\a,
\ - - !
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Fecha de convalidacion:
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

M|

Eliminacidn

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o . DISPOSICION
FORMATO RIETENEIO FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo C S
P (extension) Gestién Central

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

FO-GED-04 Formato
para la evaluacion de
proyectos pedagogicos
transversales

Informe

FO-GD-02 Control de
asistencia proyecto
pedagdgico

PDF

PDF

PDF

conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Transferencias secundarias. Ademas, la Ley
594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio" Se
conservara en su soporte original y

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

N\ —

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion
documental

Cargo: Secre

ia General

Firma:

)
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE CALIDAD EDUCATIVA

CONVENCIONES
Conservacion Total
Seleccion
Eliminacidn

M|

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO TIPOS DOCUMENTALES

REPRODUCCION
TECNICA DEL SERIE DE

SOPORTE o . DISPOSICION
FORMATO RIETENEIO FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo C S
P (extension) Gestién Central

DDHH/DIH PROCEDIMIENTO

previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestibn Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

documental

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo: Secretaria Generﬁ
) a
Firma:| \9”@”\0,
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI
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CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

M|

Eliminacidn

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o . DISPOSICION
FORMATO RIETENEIO FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo C S
P (extension) Gestién Central

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

acompafiamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacién y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Guillermo Ledn Retrepo Ochoa

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario de despacho

Cargo: Jefe de oficina de atencién al ciudadano y gestion

Cargo: Secre

ia General

documental
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