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CIRCULAR N° 160

FECHA: 03 de octubre del 2017
DE: Secretaria de Servicios Administrativos, Oficina del Fondo Rotatorio de Virviend'a

PARA: Secretarios de Despacho, Subsecretarios, Lideres de Programa, Jefes de
Oficina, Empleados Publicos, Jubilados, Pensionados, Docentes, Directivos Docentes,
Personal Administrativo de las Instituciones Educatlvas ¥ Trabajadores Oficiales de la
Administracién Municipal de ltagiii.

ASUNTO: Convocatoria para la eleccion de dos (2) representantes de los empleados
publicos, un {1) representante de los docentes, directivos docentes y personal
administrativo de las instituciones educativas y un (1) representante de los trabajadores
oficiales para integrar el Comité del Fondo Rotatorio de Vivienda del Municipio de Itagui
periodo 2017 - 2018.

De conformidad con lo establecido en los Acuerdos Municipales No 020 de 2013, No 021
de 2014, No 014 de 2016 y el Decreto No 665 del 2017, se dispone de la siguiente
convocatoria para la eleccion de los representantes ante el Comité del Fondo Rotatorio
de Vivienda:
1. Segin lo dtspone el Articulo 5° del Decreto 665 de 2017, el Comité del Fondo
Rotatorio de Vivienda estara mtegrado por las siguientes personas con derecho
a voz y voto : :

- El Alealde Municipal o su delegado quien lo presidira.

- El Secretario de Hacienda.

- El Secretario Juridico.

- El Secretario de Servicios Administrativos

- Dos (2) Representantes de los usuarios gue tengan la calidad de empleados
publicos al servicio del Municipio de ltagi

- Un (1) Representante de los trabajadores cficiales.

- Un (1) Representante de los docentes, directivos docentes y personal
Administrativo de las [nstituciones educativas.

2. Que conforme al Articulo 8°, numeral 9 del Decreto No 665 del 2017, el Lider de
Programa del Fondo Rotatorio de Vivienda en su condicidon de secretario general
del Comité de Vivienda tendra la funcion de adelantar el proceso de convocatoria
para la eleccion de los representantes de los usuarios que conforman el comité,
y que deben ser elegidos popularmente.
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3. El paragrafo 1° del Articulo 5° del Decreto No 411 del 2017 establece que:
“La designacion tanfo de fos representantes de los usuanos como de los

mencionados, para un periodo individual de un (1) afio”.

4. El paragrafo 2° del Articulo 6° del Acuerdo Municipal No 020:del 2013 establece
que:

La eleccion de los dos (2) representantes de los usuarios (empleados publicos)
se elegiran asi: uno por parte de las asociaciones smd:ca!es existentes a fravés
de sorteo realizado por ellas mismas entre los representantes que propongan
cada una de las juntas directivas de dichas asocfaciones; y el otro sera designado
mediante votacion popular realizada entre los empleados ptblicos del Municipio
de ltaglii.

‘5. En consecuencia, se procede a establecer él—*p,;[ééédimiento para la eleccion de
los representante de los usuarios al Comité de Vivienda que tengan la calidad de
empleados publicos cuya eleccién se. hara por voto popular para el periodo 2017
—2018: S

a) DESIGNACION DEL REPR SENT.ANTE DE LOS TRABAJADORES

OFICIALES:

La designacion del: Repre nte de los Trabajaderes Oficiales, se hara
mediante vota01on entre los servidores publicos que ostenten dlcha calidad.

Para tal efecto se dlspondra de una urna debidamente rotulada para este
personal, la cual sera ubicada en el primer piso del edificio legislativo del Centro
Administfativo Municipal de Itagi]i

b) DESIGNACION DEL REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES, DIRECTIVOS

EDUC TIVAS

.. La_designacion del Representante de los Docentes, Directivos Docentes y

- Personal Administrativo de las instituciones educativas, se hara mediante

votacion entre quienes ostenten esta calidad. Para tal efecto se dispondra de una

.. urna debidamente rotulada para este personal, la cual sera ubicada en las
“instalaciones de la Secretaria de Educacion del Municipio de ltagui.
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c}) DESIGNACION DEL REPRESENTANTE DE LOS USUARIOS (EMPLEADOS
PUBLICOS) CUYA DESIGNACION NO CORRESPONDA A LAS
ASOCIACIONES SINDICALES EXISTENTES. y

La designacién del Representante de los usuarios (empleados: plblicos) cuya
designacion no corresponda a las asociaciones sindicales existentes, se hara por
votacion popuiar realizada entre los empleados publicos del Mummplo de ltagi.

Para tal efecto se dispondra de dos (2) urnas debldamente rotuladas para este
personal, las cuales seran ubicadas, una en el primer piso del ed|f|0|o legislativo
del Centro Administrativo Municipal de ltagii y la otra en la Secretaria de
Movmdad g

d) DESIGNACION DEL REPRESENTANTE DE LOS USUARIOS (EMPLEADOS

PUBLICOS) CUYA DESIGNACION CORRESPONDE A LAS ASOCIACIONES
SINDICALES EXISTENTES :

La designacion del Representante de Ios usuanos (empleados publicos} cuya
designacion corresponde a las asociaciones sindicales existentes se hara a través
de sorteo realizado por ellas mismas. entre los representantes que propongan
cada una de las juntas dlrectivas de dlchas ‘asociaciones.

e) CALIDADES QUE DEBEN ACREDITAR LOS ASPIRANTES:
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Los aspirantes a ser rep_rgsentantes del Comité de Vivienda deberan acreditar las
siguientes calidades: -.

1. Acreditar la calidad de empleado publico, docente o trabajador oficial del
Municipio de itagii.

2. No podran hacer parte del Comité de Vivienda aquellas personas que no se
encuentren al dia en las cuotas de amortizacién del crédito de vivienda
otorgado por cualquier concepto por el Fondo Rotatorio de Vivienda ni
tampoco quienes hayan sido objeto de sancion penal, fiscal o disciplinaria en
firme, dentro de los (5) afios anteriores a su designacion.

f) CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE ELECCION:

1. Publicacién de la convocatoria: Octubre 03 al 06 de 2017

2. Inscripcion de candidatos: Octubre 09 al 10 de 2017 entregando el formato
“Inscripcion para Aspirante a Representante ante el Comité de Vivienda”
que se adjunta en la presente circular en la ventanilla Gnica de la Oficina
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de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental !
Divulgacion de la lista de candidatos: Octubre 12 de 2017 medlante circul;
Designacion de jurados de votacion: Octubre 13'de 2017 mediante circul
Publicacién de la lista de votantes: Octubre 13 de 2017 a través: de. |
pagina del Municipio de ltagiii sesion del Fondo Rotatorio de Vivienda =
6. Dia de la votacién: Octubre 18 de 2017 de 8:00 AM a12:30 My de 1:30

PM a 3:00 PM en el primer piso del edificio- Ieglslatlvo del Centro

Administrativo Municipal de ltagii y en la Secretaria de lVIov '

o kW

g) UNIDAD O DEPENDENCIA EN LA CUAL SE INSCRIBIRAN LOS
‘CANDIDATOS: :

Oficina del Fondo Rotatorio de Vivienda.

h) REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION Y PLAZOS P HACERLA: -

Los candldatos a ser representantes del Eijmlté de Vlwen'dfa deberan mscrlblrse y

fa Oficina de Atencidn al Ctudadano y Gestlon Documental, segun lo establecido
en el numeral f) Cronograma para el proceso ‘de eleccidén. > -

Si dentro de dicho término no'se mscnbleren por lo menos dos (2) candidatos por
cada uno de los grupos senafados en los literales a), b) ¢) y d) o los inscritos no
acreditaren los requisitos exigidos, estos términos se prorrogaran mediante una
nueva convocatoria implicara correr el cronograma del proceso de
eleccmn ‘ - s

i} JORNADA DE ESCRUTINIO ;
La jornada de votacion debera efectuarse en el Iugar fecha y horas de apertura y
cierre, preVIamente establemdos en la presente convocatona .

Los jurados de votacién seran designados por el Lider. del Programa del Fondo
orio de.Vivienda del Municipio de Itagli y seran encargados de dar apertura

a jornada de votacion, adelantar el proceso- de elecc:lon y reallzar el
escrutmlo orrespondlente S

Cerrada Ea jornada, uno de los miembros del jurado. debera Ieer en voz alta el
" numero de sufragantes, dejando constancia de ello en el acta de escrutinio y en
Ia lista general de volantes. . : :

Surtldo lo anterior, la urna debera abrirse pubhcamente contandose uno a uno 10s
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votos sin desdoblarlos. Si el nimero de ellos supera el de los sufragantes, se
introduciran nuevamente en la urna y se sacaran al azar tantos votos hayan
excedido el numero de votantes, debiendo ser incinerados sin desdobiarse De lo
anterior debera dejarse constancia en el acta.

Los jurados procederan a realizar el escrutinio dejando anotaciéon en el acta del
nimero de votos correspondientes a cada candidato, asi como el de Jos votos en
blanco. Los votos que no permitan identificar la deC|S|on del sufragante no seran
contados a favor de ninguno. :

Culminando el escrutinio, se leera el resultado en voz alta y los jurados entregaran
al Lider de Programa del Fondo Rotatorio de Vivienda;. los votos y demas
elementos utilizados, asi como el acta de escrutinio que debera ser suscrita por
todos los jurados.

En caso de empate entre dos o mas candidatos por cada uno de los grupos
participantes, la eleccion la decidira Ia suerte a traves del mecanismo que de
comun acuerdo escojan. o

En el acto del escrutinio, los candidatos pueden presentar reclamaciones por
escrito, las que deberan ser resueltas.por el Lider de Programa del Fondo
Rotatorio de Vivienda. Una vez resuelta las reclamaciones o solicitudes, se debera
publicar los resultados de las votaciones.

j) REPRESENTANTES ELECTOS:"
Sera elegido un (1) representante por cada uno de los grupos mencicnados
(trabajadores oficiales, docente y directivo docente y personal administrativo de
fas instituciones educativas del Mumcaplo de ltagli y empleados publicos) cuya
de31gna0|on no corresponde a las asociaciones sindicales exzstentes

k) COMUNICACION DE LA ELECCION:
La eleccion debera ser comunicada a los representantes electos por cada uno de
los’ grupos que participaron en la eleccion, a mas tardar el viernes 20 de octubre
del 2017 por parte del Lider del Fondo Rotatorio de Vivienda, quien debera
rlgualmente publicar en los medios de informacién que dispone la Administracion
=, Municipal, los nombres de los representantes elegidos antes el Comité de
““Vivienda para el periodo 2017-2018.

. El representante electo al Comité de Vivienda por cada uno de los grupos que
participaron en el proceso de eleccion, ejercera sus funciones por un periodo de
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comunicar a mas tardar el 20 de octubre del 2017 al Lider del Fondo Rotatorio.d

Vivienda, mediante oficio radicado en la Oficina de Atencién al Ciudadano y
Gestion Documental el nombre del representante designado por sorteo para
integrar el Comité de Vivienda. Su periodo sera igual al de los representantes de
los empleados publicos, docentes, directivos docentes y personal admlnlstratwo
asi como el de los trabajadores oficiales elegidos por votamon

Fondo Rotatorio deVivienda
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INSCRIPCION PARA ASPIRANTE A REPRESENTANTE ANTE EL COMITE
DE VIVIENDA

NOMBRE Y , CATEGORIA
APELLIDOS | IDENTIFICACION | CARGO
COMPLETOS PRINCIPAL SUPLENTE

FOTOGRAFIA

Anexos: :

Fotocopia de la cedula al 150%

Certificado expedido por el Fondo Rotatorio de Vivienda
Certificado laboral vigente

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado antecedentes judiciales

ENRNEN

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que todos los datos consignados son
veridicos y autorizo a la Oficina del Fondo Rotatorio de Vivienda a usar mis datos
personales segun fo establecido Ley estatutaria 1581 de 2012 y a su Decreto
Reglamentario 1377 de 2013.

Nombre y apeilidos completos:
ldentificacién:
Firma:

130 5001
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